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Seja bem-vindo (a)
ao aplicativo Meil Nota Facil!

O aplicativo oficial da Prefeitura de Sao Paulo para emissao de Nota Fiscal
de Servicos Eletrébnica (NFS-e) por Microempreendedores Individuais (MEls). Aqui
VOCé encontrara um passo a passo para utilizar o aplicativo.

Com o MEI Nota Facil vocé pode realizar seu cadastro do Sistema da NFS-e
por meio do aplicativo, emitir suas NFS-e em poucos passos e ainda pode
compartilhar a nota emitida com os seus clientes. Vocé podera ainda consultar as suas
notas e cancelar alguma nota emitida incorretamente.

Lembramos que essa é a versao beta do aplicativo e novas
funcionalidades serao incorporadas com o passar do tempo. Se vocé precisar relatar

algum erro ou quiser sugerir melhorias, pode utilizar a funcao especifica dentro do
aplicativo ou utilizar este link.

Neste guia vocé encontrara mais informacgodes sobre:
1° Login;

2° Configuracoes iniciais (primeiro acesso);

3° Emissao de notas fiscais de servico;

4° Consulta, compartilhamento e cancelamento de notas.

Para mais informacdées sobre a emissao da NFS-e por MEIl, consulte o site
http://www.emitir-nota-fiscal-mei.prefeitura.sp.gov.br/ e o Manual de NFS-e
para MEIl aqui.

Atencao:
. O aplicativo é destinado somente para o MEI paulistano, prestador de

servicos, regularmente cadastrado e que possua Senha Web do Municipio
de Sao Paulo.

- O pagamento do ISS continua sendo por meio do DAS (Documento de
Arrecadacao do Simples Nacional), no sistema proprio, disponivel no
Portal do Empreendedor.
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=nN-Y8wz9KUigA8dwocSgYzk5NfP7bTFNmfuN0k_mzHpUNkZVUjRVWFBJUENCT0FTTTJXUU5ENVoyQS4u
http://www.emitir-nota-fiscal-mei.prefeitura.sp.gov.br/
http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/empresas/informacoes-gerais/manuais-arquivos/manual-de-nfs-e-para-mei.pdf/
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Mensagens importantes e tela de login

Tela Inicial
/T

Essa € a tela inicial do aplicativo!

t CIDADE DE
& SAO PAULO

Bem-vindo (a), MEI!

; <+ CIDADE DE

. . . . % SAO PAULO
Essa é a tela do aplicativo que ird aparecer na e

primeira vez gue VOCceé acessar o app.
Observe que ha uma mensagem de
boas-vindas e o botao “Continuar” na parte
inferior da tela. Prossiga para a proxima tela
pressionando o botao.

T

Bem-vindo(a), MEI!

Este é o MEI Nota Facil, emissor
simplificado de Nota Fiscal para
Microempreendedores Individuais.

Aqui vocé pode emitir suas Notas Fiscais

Eletrénicas de Servico (NFS-e) de forma
simples e rapida.

Continuar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Mensagens importantes e tela de login

F%% CIDADE DE
~% SAO PAULO

Atencao!

Este aplicativo € somente para MEI

estabelecidos no municipio de Sao Paulo e
para emitir notas fiscais referentes a
prestacao de servicos.

Continuar

Alerta sobre o publico-alvo do aplicativo

A mensagem exibida nessa tela € de extrema importancia. Vocé deve se atentar
a duas informacoes:

1. Vocé deve estar obrigatoriamente estabelecido no municipio de Sao Paulo
para utilizar o aplicativo. Se vocé mora em algum outro municipio, ainda que
proximo, como Osasco, Cotia etc. ou ainda que a pessoa que contrate seu servico
seja de Sao Paulo, vocé nao emitira a nota por esse app. Nesse caso, procure
iInformacoes junto a Prefeitura de seu municipio caso tenha duvidas, ok?

2. Vocé sO deve emitir notas no aplicativo MEI Nota Facil se vocé for um
prestador de servicos. Se vocé trabalha com comeércio (venda de mercadorias), a
emissao de notas é para o Estado de Sao Paulo e ndo para a cidade. Mais
informacodes, acesse o Portal da Fazenda do Estado clicando aqui
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https://portal.fazenda.sp.gov.br/servicos/cadesp/Paginas/Abertura-de-Empresas.aspx

Mensagens importantes e tela de login

Cadastro inicial

(formalizacao como MEl)

% CIDADE DE
G

22 SAO PAULO

Vocé sO poderd emitir as notas fiscais se
Cadastro inicial estiver formalizado como MEI, possuir um
Antes de comecar a utilizar este aplicativo NUumero de CCM (Cadastro de Contribuintes
voce precisa ter concluido com sucesso o
;a_da?ttara;“'jﬂ::l'mc'a'dD seu MEI junto a Mobiliarios) ativo e se estiver estabelecido no
ece egeral.

municipio de Sao Paulo. Caso tenha duvidas
em duvida, ou precisa de orientacoes :
cobre osca etapa inicial. acess 65t sobre como se formalizar, acesse a carta de

pagina. servico do Portal 156 clicando aqui.

Vocé ja possui o CNPJ do seu MEI? Se esta

Importante! Essas telas s6 aparecerao para
VOCE na primeira vez que utilizar o app. A
partir do 2° acesso, o aplicativo mostrara
diretamente a tela de login.

Continuar

Login

Para acessar o aplicativo vocé deve utilizar a @22’3".52&0
Senha Welb cadastrada para o seu CPF. ‘E’ia .
Se vocé ainda nao tem uma Senha Web, 0-be
figue tranquilo! A solicitacao e o desbloqueio
sao servicos digitais, feitos pelo Portal 156.
Clique aqui e siga as orientacdes da carta de
servico!
(O LEMBRAR CPF
Nessa tela vocé digitara o seu CPF e SENHAWEB
informarda a sua Senha Web. Na sequéncia,

basta clicar no botao “Entrar” que voceé ja
estara conectado em nosso aplicativo. S

Atencao! Vocée devera usar a senha web
cadastrada para o seu CPF para realizar o
login no aplicativo. A senha web do seu
CNPJ devera ser usada para acessar a versao

online do Sistema.

Nao sou MEI

Duvidas sobre Senha Web
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https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?t=627&a=642&conteudo=975
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?servico=3667

Configuracoes
Iniciais

(primeliro acesso)




4 ) Confirmando que vocé é MEI
;--:,_CIPADEDE n o . .
% SAO PAULO Nessa tela, vocé ira confirmar que € um MEI.
Observe que vocé pode deixar de se
enguadrar no regime caso seu faturamento
TributacEo. precisamos comfirmar que seja mais alto do que o limite legal previsto.
voceé € um Microempreendedor Individual P 2 i
MED, Caso atenda aos requisitos necessarios,
pressione o botao “Sim”.

Vocé é MEI?

Para configurar o seu Regime de

Termosde Uso [/ )\

Leia atentamente os Termos de Uso do ﬁﬁﬁ’é‘ﬂﬁm
aplicativo MEI Nota Facil e na sequéncia

, Y ) TERMOS DE USO
cligue no botao “Ciente”.

Este aplicativo se destina aos MEl com

Lembramos gue eS5SSa tela so dpa recera no estabelecimento no municipio de Séo
. . Paulo que desejam emitir Nota Fiscal de
seu primeliro acesso, ok? Servigos Eletronica - NFS-e.

Vocé conseguira emitir, cancelar e consultar
suas NFS-e por meio deste aplicativo de
forma simplificada. Se este € seu primeiro
uso do sistema, também podera efetuar
todo o cadastro necessario.

A simplificacao implica a restricao de
algumas funcionalidades especificas e
preenchimento automatico de alguns
campos. Para saber todos os detalhes
recomendamos a leitura dos Termos e

~ondicaes relacionad |

Ciente
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@ CIDADE DE
&% SAO PAULO

Iniciar as configuracoes

Como € a primeira vez que voceé vai emitir
notas fiscals, precisamos configurar o seu
perfil. Siga os proximos passos para fazer
isso!

Configuracoes iniciais

Preparamos essa tela apenas para alertar
gue as proximas duas etapas que voce vali
realizar (Que serao s6 dessa vez) serao a con-
figuracao do regime de tributacao e pedido
de autorizacao para emissao de notas. Com
apenas alguns toques no seu celular vocé ja

Préximo

Cadastrando seus dados

Aqgui vocé verifica o CNPJ e o CCM do seu MEI
e informa o nome fantasia utilizado em seu
cadastro, seu nome, seu e-mail e seu numero
de celular.

Essas informacdes irao aparecer nas notas
fiscals emitidas e sO precisam ser
cadastradas nesse momento. Preencha as
iInformacdes com atencao. Mas nao se
preocupe, caso voce erre alguma informacao,
vocé poderd altera-la depois, acessando o
sistema da NFS-e de um computador, no site
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil

estara pronto para emitir suas notas.

CIDADE DE
ﬁt SAO PAULO X

Preencha com seus dados:

CCM

1.000.013-0

CMF]

99.999.911/0001-31

NOME FANTASIA

NOME CONTATO

E-MAIL

CELULAR

Préximo



https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx

Tela importante!

F=% CIDADE DE
>~ SAO PAULO

Qual o tipo de servico
prestado?

Selecione o seu cddigo de servigco
principal.

Caso seja necessario altera-lo, vocé tera de
acessar o Sistema da NFS-e.

8494

O Barbearia, cabeleireiros, manicuros,
pedicuros e congéneres.

Proximo

Escolhendo o cédigo de servico
principal que voceé realiza

AqQui Ira aparecer o codigo de servico que esta atrelado ao seu CCM (consulte
agui o seu cadastro http://prefeitura.sp.gov.br/fdc), que, por sua vez, estd
atrelado ao servico que vocé selecionou em seu cadastro no Portal do
Empreendedor (clique aqui para acessar o Portal).

Selecione o seu cddigo principal de servico e cligue em “proximo”. Esse sera o
codigo que ird aparecer na emissao de suas notas fiscais pelo app.

Caso O servico que VOCé presta nao esteja aparecendo ou apareca algum outro
codigo, vocé devera ajustar seu cadastro no Portal do Empreendedor e, depoils,

no seu CCM. Caso tenha duvidas sobre essa etapa, solicite orientacao através do
Portal 156 clicando aqui.
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https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/copy_of_servicos-para-mei/atualizacao-cadastral-de-mei
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?t=668&a=669&conteudo=1038

Configurando o
regime de tributacao

@ CIDADE DE
&% SAO PAULO

Nessa tela, basta clicar em “confirmar” para
Configure seu regime de configurar o regime de tributacao do seu
tributacao perfil no sistema da NFS-e para a
para MEI, o regime de tributacio é o modalidade Simples Nacional — DAS, que
Pl sl T ndo gera ISS (Imposto Sobre Servicos) a
pagar no sistema da NFS-e. O MEI paga seus
compromissos tributarios através da PGDAS
(Programa Gerador do Documento de
Arrecadacao do Simples Nacional). Clique
aqui para acessar a area de pagamentos do

Portal do Empreendedor.

Confirmar

Confirmacao da configuracao do
regime de tributacao

@ CIDADE DE
&% SAO PAULO

Regime cadastrado

AqQui vocé visualiza que a configuracao para o
regime de tributacao Simples Nacional — DAS
fol feita e é Iinformado de que é possivel
alterar, a qualguer momento, essa opcao.
Por que vocé alteraria? Porqgue é possivel gue
VOocé esteja faturando acima do I|limite | N
. . . Cadastra mMos o Regime de Tributagao no
estabelecido para o regime especial do MEI, g, sistema da NFS-e.
portanto’ passa a Seguir uma outra regra de Caso queira alterar estes dados, voceé tera
. ~ de fazer isso por meio do Sistema da NFS-e.
tributacao.
Caso isso aconteca, basta acessar o sistema
da NFS-e através de um computador pelo
site: https://nfe.prefeitura.sp.gov.br.

Se nao for esse o caso, fique tranquilo que o
seu aplicativo e seu perfil no sistema da

» N ) . Préximo
NFS-e Ja estao conflgurados Para a emissao

no regime de tributacao correto € vocé nao
precisa fazer nenhum ajuste.
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/copy_of_servicos-para-mei/servicos-para-mei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/copy_of_servicos-para-mei/servicos-para-mei
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx

Solicitando autorizacao
para emissao de notas

@ CIDADE DE
=% SAO PAULO

Basta tocar no botao “Solicitar” que vocé
formalmente pede a Prefeitura de Sao Paulo
a autorizacao para emitir suas notas. Esse
processo é instantaneo, e na tela seguinte,
VOCE |3 estara liberado para emitir notas.

Solicite autorizacao para
emitir suas Notas Fiscais
Eletronicas

Voce ainda nao possui autorizagao para
emitir notas fiscais.

A opcao pela emissao de NFS-e, uma vez
solicitada e deferida, passa a ser
irretratavel, obrigando o prestador de
servico a continuar a emissao da NFS-e.

Lembre-se! Apds solicitar autorizacao, vocé
devera sempre emitir notas pelos servicos
gue vocé presta, ok? E isso € bom para vocé
porque € uma forma de respaldo perante o
Solicitar fisco municipal, além de deixar mais facil o
controle e rastreio dos servicos que Vocé
prestou ao longo do tempo.

Confirmacao da autorizacdo [ )

@ CIDADE DE
=% SAO PAULO

Parabéns! Todas essas etapas do primeiro
acesso estao concluidas, vocé cadastrou com
sucesso suas informacoes pessoails, escolheu
O seu codigo de servico, configurou
corretamente o seu regime de tributacao e

Solicite autorizacao para
emitir suas Notas Fiscais
Eletronicas

Voce ainda nao possui autorizacao para

recebeu a autorizacao para emissao de notas
fiscais.

Todas essas telas nao aparecerao mais nos
seus proximos acessos, mas lembre-se
sempre de que vocé pode fazer ajustes na
configuracao do seu perfil acessando o
sistema por um computador e fazendo seu
login com Senha Web no  site
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br.

Nas proximas telas vocé aprendera como
emitir suas notas! @

£ volte ao indice

emitir notas fiscais.

A opcao pela emissao de NFS-e, uma vez
solicitada e deferida, passa a ser
irretratavel, obrigando o prestador de
servico a continuar a emissao da NFS-e.

Solicitar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx

Emitindo as Notas
fiscais de Servico
Eletronicas (NFS-e)
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Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Tela inicial — apés o login
G

c=. CIDADE DE

i< sAo PAULO Passadas todas as etapas do primeiro acesso,
essa sera tela Inicial que aparecera apods o
MEU MEI : A o
login, sempre que vocé utilizar o aplicativo
CNP3J: 99.999.911/0001-31 L.
CCM: 1.000.013-0 MEI| Nota Facil.
® Pessoa Fisica
Nessa tela aparecemm o0s seus dados

™ prestador@e-mail.com . o 2
cadastrados, a quantidade de notas 3

Q  (99)99999-9999 emitidas, os botdoes “Emitir” e “Consultar” na
parte inferior da tela e o menu no botao
O —— na parte superior a esquerda da tela.
NOTAS FISCAIS -
Para alterar seus dados cadastrais € necessario
acessar o Sistermna da NFS-e.
o}
Consultar
Menu de configuracoes da tela inicial [ )

Ao pressionar o botdo — vocé terd acesso a
tela em que sera possivel consultar as Efsfiﬁﬂifa'

configuracdes do APP, reler os Termos de P22
Uso, selecionar a opcao para esclarecer
duvidas, acessar o formulario para reportar

erros e sugerir melhorias e sair (fazer logoff)

Configuracoes

Termos de Uso

do aplicativo. Duvidas

Reportar erro

Sair

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Emitindo a nota
G

Mt
% CIDADE DE

Apds pressionar o botao “Emitir”, na parte
) _ inferior da tela inicial do app, vocé entrard
Informacgdes Gerais:
nessa tela.

CPF/CHPI

999.999.991-3] . ~ ~ . ~
| As informacdes que vocé preenche aqui nao

sao obrigatorias, mas recomendamos que
vocé preencha todos os campos, para facilitar
depois caso precise rastrear dados de notas
emitidas anteriormente.

A primeira etapa é a de informar o CPF da
pessoa ou CNPJ empresa que esta
contratando seu servico.

LELELELL L o

Préximo

Emitindoanota [/ )

Depois de digitar o CPF ou CNPJ e clicar em
proximo, o aplicativo pedirad que Vvocé
confirme o nome ou razao social do tomador

do servico. Estando tudo certo, aperte SIM.

Obs.: em algumas situacdes, por questdes de i v e
sigilo, os dados podem aparecer mascarados
com *“*”.

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Emitindo a nota
T
Py A Na sequéncia, no caso de tomador de servicos
o . com CPF/CNPJ que ndo conste em nenhuma
nformacgdes Gerais: )
¢ de nossas bases de dados, o APP apresentara
CPF/CNPS uma tela para vocé digitar o nome do
999.999.991—31|
tomador.
Préximo
Emitindoanota [/ )
Nesta tela, vocé poderd preencher o en- & sRo PAULO

dereco do seu cliente.

Caso o0 seu cliente ja esteja cadastrado no
Sistema da NFS-e do municipio de Sao Paulo,
O endereco sera extraido automaticamente
dos Nossos bancos de dados.

Endereco do cliente:

CEP
Endereco

NUmero

Obs.: em algumas situacoes, por questoes de

sigilo, os dados podem aparecer mascarados
Com ll*ﬂ.

Complemento

Os campos com (*) estéo ocultos por sigilo. Alguns
campos ndc permitem alteragao.

Préximo

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Emitindo a nota
G

-gf{g“;;’.‘jw A Nesta etapa, vocé podera preencher o e-mail
do seu cliente.

Caso o seu cliente ja esteja cadastrado no
Sistema da NFS-e do municipio de Sao Paulo,
O endereco sera extraido automaticamente
dos nossos bancos de dados.

Contato do cliente

E-mail

Obs.: em algumas situacoes, por questoes de
sigilo, os dados podem aparecer mascarados
Com U*".

Préximo

Emitindo a nota

~ . . . =% CIDADE DE
Nesta etapa, vocé escolhera o tipo de servigco @snomum f

que vocé prestou. O codigo de servico _ _ _
Selecione o tipo de servigo

apresentado esta vinculado ao seu cadastro orestado:

no CCM (Cadastro do Contribuinte
Mobilia rio) . @) g:rgk;aria, cabeleireiros, manicuros,
Consulte: http://prefeitura.sp.gov.br/fdc peeices e consenes
para ver o codigo que estd atrelada ao seu
cadastro.

Caso O servico gue vocé prestou nao esteja
cadastrado e voceé esteja com duvidas sobre
como atualizar seu cadastro, procure o
atendimento da Fazenda no Portal 156

clicando aqui.

Préximo
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https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?servico=3333

Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Emitindo a nota
G

0 P 11 Nesta etapa, vocé devera preencher o valor do

Servico que voceé prestou.
Qual o valor do servigo?

R$0,00

Préximo

Emitindo a nota

~ . 5 CIDADE DE
Nesta etapa, vocé podera descrever 4 SAO PAULO f

liviemente os detalhes do servico prestado. E o
. o Qual a descricao do
um campo obrigatério e que pode ser Servico?
bastante util para guardar um histdrico
detalhado da prestacao do servico.

Insira a descrigao...

Préximo

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

Emitindo a nota
G

Eopoeee 1) Nesta tela, é apresentado um resumo das
Informacdes que Vvocé preencheu até aqui.
Confira com atencao se esta tudo certo (caso
Nnao esteja, cligue na setinha da parte superior

da tela para retornar as etapas anteriores e
VALOR

R$ 100,00 fazer as correcdes necessarias) e se estiver

Verifigue as informacaoes:

CODIGO DO SERVICO
8494 - Barbearia, cabeleireiros, manicuros,
pedicuros e congéneres.

tudo ok, cliqgue em Emitir Nota.
DESCRIQ&O DO SERVICO

Servicos prestados pelo meu MEI

Atencao: Os dados apresentados sao apenas
um exemplo de preenchimento. Serao
apresentados em sua nota o0s dados
previamente preenchidos por vocé durante a
emissao.

EMITIR NOTA

Emitindo a nota

Depois de clicar em Emitir Nota, a men-
sagem de confirmacao aparecerd na tela.
Parabéns! Vocé emitiu uma Nota Fiscal de
Servicos Eletronica (NFS-e)!

Na proxima tela vocé vera como compartilhar
a nota emitida com a empresa ou pessoa
tomadora do servico.

Nota EMITIDA
COIM SUCESSO

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

4 h Visualizando a nota recém emitida

Para visualizar a NFS-e em sua versao online,
cligue no botao visualizar, no menu inferior da
Cliente/Tomador: tela, e vocé podera ver a NFS-e diretamente do

NAO INFORMADO
Sistema da NFS-e.
CPF/CNPJ: Nao informado

N° da Nota: 1

I m P bl
Va IDI". R$ ]OD,OO NOTA MSCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS0 |y n o ot
_ ‘4 r | A Pﬂmnmn!uh't:ﬁa:”‘ .
Emissdo: 04/10/2021 G . . -

Status: @ Normal

©

Visualizar

<

Compartilhar

\_

Compartilhando a nota recém emitida [/ )

iy ot CIDADE DE
<

Vocé pode aproveitar e ja compartilhar a

NFS-e logo apds a emissao.
5 ~ . ~ Cliente/Tomador:
Basta clicar no botao compartilhar e vocé NG NSRS
podera enviar a nota que acabou de emitir,
utilizando o servico que desejar (e-mall, O N aries
Whatsapp, Telegram, entre outros). Valor: R$ 100,00

Emissdo: 04/10/2021

CPF/CNP3J: Nao informado

Status: @ Normal

® <

Visualizar Compartilhar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Emitindo as Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e)

#7% CIDADE DE
7% SAO PAULO

Clienteﬁ omador:
NAO INFORMADO

O

Fulano Fulana Beltrana Caixa Postal

R
=S D

Enviar para Compart. de
aparelho link

i
WhatsApp Gmail Direct Adicionar ao
Evernote

i) A A €3

Compartilhando a nota recém emitida:

Compartilhe a imagem da nota utilizando os aplicativos do seu celular!

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Consultando,
compartilhando
e cancelando
as suas notas



Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

MEU MEI

CNP3J: 99.999.911/0001-31
CCM:1.000.013-0

® Pessoa Fisica
E prestador@e-mail.com

Qs (99) 99999-9999

O

NOTAS FISCAIS

Para alterar seus dados cadastrais & necessario
acessar o Sistema da NFS-e.

Q

Emitir

Consultar

Consulta das notas emitidas

Ao acessar o modulo de pesquisa, serao apre-
sentadas as 3 ultimas notas emitidas. Caso a
nota que vocé busca seja uma dessas, basta
clicar na setinha em azul ao lado da nota.
Caso a nota seja mais antiga, cligue no botao

pesquisar, no final da tela.

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil

Consulta das notas emitidas:
T
— CIDADE DE N o« e . . . .

— %sﬁomum Voltando a tela inicial do aplicativo, ao clicar no
botao consultar, na parte inferior da tela, vocé
tera acesso ao modulo de pesquisa de notas.

%5 CIDADE DE
«=% SAO PAULO
3 ultimas notas emitidas

NAO INFORMADO

CPF/CNP] Nao informado
NUumero da nota: 4

Valor: R$ 111

Data: 04/10/202] Q Normal

SECRETARIA MUNICIPAL DE ..

CNPJ: 46.392.130/0001-18
NuUumero da nota: 3

Valor: R$ 100,00

Data: 04/10/2021 Q Normal

NAO INFORMADO

Q. Pesquisar




Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

Consulta das notas emitidas

1547 ™ e Tela de filtros
G

Busque por Nome ou CPF/CNPJ:
Ao clicar no botao pesquisar, a tela de filtros
aparecera.

Vocé podera fazer a sua pesquisa por data, por
nome ou CPF/CNPJ do tomador de servico ou
por status da nota (emitida, cancelada ou
todas).

Vocé pode utilizar gualguer um dos filtros ou
0S 3 20 Mmesmo tempo.

Vocé pode utilizar o calendario para informar
as datas de pesquisa.

Selecione um periodo:

De: 05/08/2021 Até: 04/10/2021

Visualizar notas:

Emitidas Canceladas

INnsira os critérios da sua pesquisa e cligue em
Todas OK para prossegulir.

Consulta das notas emitidas 4 )
Resultado da pesquisa

@CI_DADEDE

=% SAO PAULO

A pesquisa retornara uma lista de notas, con-
forme os critérios gue vocé utilizou.

1 nota emitida

Quando encontrar a nota, cligue na setinha SECRETARIA MUNICIPAL DE ...
- QP CNPJ: 46.392.130/0001-18
em azul ao lado da nota para abrir a pagina oo o
de detalhamento. Valor: R$ 100,00

Data: 04/10/202] Q Normal

Nessa proxima tela, vocé podera visualizar os
detalhes da nota emitida, compartilhar a
nota com o tomador de servicos ou cancelar

a nota.

Q, Pesquisar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

Consulta das notas emitidas
Visualizando a nota

Para visualizar a NFS-e em sua versao online,

Cliente/Tomador: i = i i i i

S S EEC oL cligue no botao visualizar, no menu inferior da
tela, e vocé podera ver a NFS-e diretamente no

CPF/CNPJ: Nao informado .
Sistema da NFS-e.

N° da Nota: 1
Valor: R$ 100,00

Emisséo: 04/10/2021 é WAT DO MUNICIPIO DE SAO PAULO | poons:

Thaa » 1o e Drevada
G003 13:90:37
HOTA AL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS-0 EET T

Status: @ Normal G ’ Ay =

© <

Visualizar Compartilhar

Consulta das notas emitidas 4 )
Compartilhando a nota

3_@ CIDADE DE
&% SAO PAULO

Para compartilhar a nota, cligue no botao
. . . A Cliente/Tomador:
compartilhar, no menu inferior da tela, e vocé NAD INEORMADO
podera enviar a NFS-e utilizando o servico
que desejar (e-mail, Whatsapp, Telegram, A
entre OUtrOS)° Valor: R$ 100,00

CPF/CNP3J: Nao informado

Emissdo: 04/10/2021

Status: @ Normal

[0 <

Visualizar Compartilhar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil




Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

Consulta das notas emitidas

Compartilhando a nota
@cm&nEDE L
>% SAO PAULO

Compartilhe a imagem da nota utilizando os

Cliente/Tomador: i i I
Saeia e aplicativos do seu celular!

O

Fulana Beltrana Caixa Postal

TR
- £ 1
< @
Enviar para Compart. de Copiar
aparelho link

® «

Direct Adicionar ao
Evernote

Consulta das notas emitidas A
Cancelando a nota

@C@ADEDE
=% SAO PAULO
Para cancelar a nota, cligue na opcao “Mais’,
no menu inferior da tela e cliqgue em Cancelar Cliente/Tomador:
NAO INFORMADO

a NFS-e. Lembrando que vocé sO pode

cancelar pelo aplicativo notas emitidas ha
menos de 180 dias, ok?

CPF/CNPJ: Nao informado
N° da Nota: 4
Valor: R$ 1,11

Emissao: 04/10/2021

Status: @& Normal

© Cancelar a NFS-e
Visualizar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

Consulta das notas emitidas
Cancelando a nota - Confirmacao
G

O aplicativo perguntara se vocé confirma o
cancelamento da nota. Cligue em sim para
confirmar e pronto, a nota estara cancelada!

Atencao! O cancelamento de uma nota é
ATENCAQ! irreversivel.

Voce tem certeza que deseja
cancelar essa nota ?

Consulta das notas emitidas [ h
Cancelando a nota - Confirmacao

Visualize a tela de confirmacao do
cancelamento.

Nota CANCELADA
COM SUCesso

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil



Consultando, compartilhando e cancelando as suas notas

Consulta das notas emitidas
Visualizando ou compartilhando a

i comoeoe ~ nota cancelada
/

Cliente/Tomador: Observe que a nota aparecera com o status de

NAO INFORMADO
cancelada.
CPF/CNPJ; Nao informado

D N Serd possivel visualizar e compartilhar a nota
Valor: R$ 1.1 cancelada.

Emnissdo; 04/10/2021 Siga o0s procedimentos ja informados
Status: € Cancelada anteriormente para visualizar ou compartilhar

a sua nota.

(0] <

Visualizar Compartilhar

Guia Rapido do aplicativo MEI Nota Facil
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