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1. Consideracdes Gerais

1.1. Definicao

A Nota Fiscal Eletrdnica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS foi instituida pela Lei N° 15.406, de 8
de julho de 2011, e se destina a declaracdo dos servicos tomados ou intermediados pelas pessoas juridicas
e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasido da contratagdo de servigos.

A NFTS poderé ser emitida:
a) Pelo tomador dos servigcos, no caso de servigcos tomados;

b) Pelo intermediario dos servicos, apenas nas situacdes previstas no art. 118 do Decreto n° 53.151, de 17
de maio de 2012 e Instru¢do Normativa SF/SUREM n° 1, de 18 de marco de 2013.

1.2. Obrigatoriedade de emissdo da NFTS

Deverdo emitir a Nota Fiscal Eletrdnica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS todas as pessoas
juridicas e os condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasido da contratacdo de servigos, nas
seguintes hipoteses:

| - quando os servicos tiverem sido tomados de prestador estabelecido fora do Municipio de Sao Paulo,
ainda que nao haja obrigatoriedade de retencao, na fonte, do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
i ISS;

Il - quando os servigos tiverem sido tomados de prestador estabelecido no Municipio de S&o Paulo que,
obrigado a emissdo de NFS-e, néo o fizer;

Il i quando se tratar de prestador de servigo, estabelecido no Municipio de Sao Paulo, desobrigado da
emissdo de NFS-e ou outro documento exigido pela Administragdo, que ndo fornecer recibo de que conste,
no minimo, o nome do contribuinte, o nimero de sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i
CCM, seu endereco, a descricdo do servi¢o prestado, o0 nome e nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisicai CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicai CNPJ do tomador e o valor do servico.

Observacdo: nas hip6teses previstas nos itens Il e Ill, quando os servi¢cos forem tomados por fundos de
investimento ou clubes de investimento, a NFTS devera ser emitida pelo seu administrador.

Observacoes importantes:

9 Orgéos publicos

Os 6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de S&o Paulo, bem como

suas autarquias, fundagGes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades

controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, também estéo obrigados a

emissdo da Nota Fiscal Eletrbnica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS, ainda que nao haja

obrigatoriedade de retencdo na fonte do Imposto Sobre Servi¢cos de Qualquer Natureza i ISS.

1 Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos
Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional i SIMEI
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O Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais
dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional i SIMEI, esta desobrigado da emissdo da Nota Fiscal
Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS.

1 Pessoas juridicas imunes ou isentas

A obrigatoriedade de emissao da NFTS se estende as pessoas juridicas imunes ou isentas que tomarem ou
intermediarem servigos.

1 Pessoas juridicas enquadradas no Simples Nacional

A obrigatoriedade de emissdo da NFTS se estende as pessoas juridicas enquadradas no Simples Nacional
gue tomarem ou intermediarem servigos.

1 Pessoas Fisicas

As pessoas fisicas ndo devem declarar os servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da
NFTS. Na hipétese da pessoa fisica ser responsavel pelo recolhimento do ISS, nos termos do Art. 7°, § 1°,
inciso Il, da Lei N° 13.701, de 24 de dezembro de 2003, devera emitir a guia de recolhimento diretamente no
portal de pagamentos.

1.2.1. A partir de quando a emisséo de NFTS é obrigatdria

A emissao da NFTS é obrigatéria para a declaragdo dos servicos tomados ou intermediados pelas pessoas
juridicas e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais a partir de 01/09/2011.

1.2.2. Prazo para emissao da NFTS
A NFTS devera ser emitida:

| - até a data da liquidacdo da despesa referente a servigos tomados pelos 6rgaos da administragdo publica
direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sdo Paulo, bem como suas autarquias, fundagdes e pelas
empresas publicas municipais dependentes, exceto nos casos de servicos tomados por meio do regime de
adiantamento previsto no artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, em que a data devera
obedecer aos prazos determinados nos itens Il e lll;

Il - até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacao dos servicos contratados ou intermediados, nos
casos em que houver a obrigatoriedade de retencéo e recolhimento do ISS pelo tomador ou intermediario do
servico;

IIl'T até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao da prestacado dos servigos contratados ou intermediados,
nos demais casos.
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1.2.3. Penalidades previstas pela ndo emissédo da NFTS
Conforme Art. 14, i nci s @13W476, de BRda dezembrdide 20022 fAf 0, da Lei

Art. 14. As infragGes as normas relativas ao Imposto sujeitam o infrator as seguintes penalidades:

e) multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor do imposto devido, observada a imposicdo
minima de R$ 1.075,08 (mil e setenta e cinco reais e oito centavos), aos tomadores de servicos
responsaveis pelo pagamento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com importancia diversa do
valor dos servigos ou com dados inexatos, nota fiscal eletrénica do tomador/intermediario de servicos;

f) multa de R$ 74,11 (setenta e quatro reais e onze centavos), por documento, aos tomadores de servigos
ndo obrigados a retencdo e recolhimento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com importancia
diversa do valor dos servicos ou com dados inexatos, nota fiscal eletrbnica do tomador/intermediario de
Servicos;

§ 1° As importancias previstas neste artigo, atualizadas para o exercicio de 2011, serdo corrigidas
monetariamente na forma do disposto no art. 2° da Lei n°® 13.105, de 29 de dezembro de 2000.
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2. Acesso ao sistema da NFTS

O acesso ao sistema da NFTS podera ser efetuado por meio de duas maneiras distintas:

1 Certificacdo Digital: obrigatério o acesso ao sistema da NFTS por meio de Certificagédo Digital para
todos os tomadores ou intermediarios de servico que também forem emitentes de NFS-e, exceto
optantes pelo Simples Nacional.

1 Senha Web: podera ser utilizada por aqueles que sejam exclusivamente tomadores de servico
pessoa juridica, bem como pelos tomadores de servico que também forem emitentes de NFS-e
inscritos no Simples Nacional.

Tipo de tomador de servico N&o optante do Simples Optante do Simples Nacional
Nacional

Exclusivamente tomador de Senha Web ou Certificado Digital | Senha Web ou Certificado Digital

servico

Tomador de servigo também Certificado Digital Senha Web ou Certificado Digital

emitente de NFS-e

Condominio Senha Web ou Certificado Digital -

2.1. Certificagéo Digital

Atencdo: O acesso ao sistema da NFTS devera ser efetuado por meio de Certificado Digital para todos os
tomadores de servigo que também forem prestadores de servico emitentes de NFS-e, exceto optantes pelo
Simples Nacional.

Consulte a secéo de Legislacdo no site da Nota Fiscal Paulistana para maiores informacdes a respeito da
obrigatoriedade.

A pessoa juridica que possuir certificado digital valido podera acessar o sistema da NFTS sem a
necessidade de utiliza-«o0o da s ermslha awe bS.i sRerne@a o6t.ant o, cl i

O certificado digital utilizado deverad ser do tipo Al, A3 ou A4, emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira i ICP-Brasil, devendo conter o nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital.

Sera exigido um certificado digital para cada raiz do nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridicai CNPJ.

O acesso ao sistema da NFTS poderéa ainda ser realizado mediante certificado digital de pessoa fisica ou de
outra pessoa juridica, desde que devidamente cadastradas no sistema da NFTS pela pessoa juridica
detentora do certificado digital inicial.
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Acessando o sistema NFTS via Certificado Digital.

rprefeitura sp.gov.br

ACESSO AO SISTEMA

'N Om CPF ou CNPI:

FISCAL Senha: l m

|. PAULISTANA Acesso com certificado digital
‘J

Inicio Prestador | Legislacio | Manuais = Perguntas e Respostas = Autenticidade = Certificacdo Digital =~ Simples Nacional | Fale Conosco

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFTS clicando no link correspondente.

ACESSO AO SISTEMA

Caso possua Certificado
Digital, clique aqui para

CPF ou CNPT: acessar o sistema da NFTS
Senha: Eﬂ
| /
Acesso com certificado digital
Sel ecione o Certificado Digital e cliqgue em AOKO.

Choose a digital certificate

Identification

The website you wank to view requests identification.
! Please choose a certificate.

Issuer
AC Certigign SRF Y3

[ Moare Info... ] ['u'iew Certificate...]

l Ok J[ Cancel ]

O seu certificado digital ser8 ent«o identificado. CIlic

2.2. Senha Web

O sistema da NFTS podera ser acessado pelo endereco eletrénico www.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br.

Cligue em AAcesso ao Sistemad para iniciar o cadastr ame


http://www.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/
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rprefeilura sp.gov.br

ACESSO AO SISTEMA

»

ﬂ
NOTA - .
FISCAL | |

PAULISTANA Acesso com certificado digital
L ‘J

Inicio Prestador | Legislacio | Manuais = Perguntas e Respostas = Autenticidade = Certificacdo Digital =~ Simples Nacional | Fale Conosco

Digite o CNPJ no campo indicado e o codigo da imagem. Clique no local indicado.

Digite 0 CNPJ da empresa

/ no local indicado

ACESSO AO SISTEMA

CPF ou CNFPI:
Senha: En Clique em n
I 4 | cadastradod
Acesso com certificado digital cadastro

OBSERVACAOQ: a Senha Web também podera ser obtida pelo endereco abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/

Em caso de davidas a respeito de solicitacdo, recuperacao ou alteracdo da senha, seguir as
orientacdes contidas nos tutoriais de utilizacdo do Sistema Senha Web no endereco eletrénico
abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169

2.2.1. Entrega do Formulario de Solicitacdo de Desbloqueio da Senha Web

No caso das pessoas juridicas: o formulario devera obrigatoriamente ser entregue na Praga de
Atendimento da Secretaria Municipal de Financas, localizada no Vale do Anhangabau, 206/226 (ao lado da
Galeria Prestes Maia).

Atencdo: O desbloqueio da Senha Web deverd ser realizado na Praca de Atendimento da Secretaria
Municipal de Financas, exclusivamente mediante agendamento pelo site:
http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br.

Observacdo: Além do formulario, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
1 Copia simples do CNPJ da pessoa juridica;

i Coépia simples do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteracdes posteriores ou o
instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no 6rgao competente.



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169
http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br/
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1 Para os casos em que o signatario da Solicitacdo de Desbloqueio da Senha WEB for procurador da
pessoa juridica, é obrigatério anexar a procuracdo do interessado, autorizando o procurador a
representa-lo neste ato, e documento original do outorgante com fotografia para possibilitar a
conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel. Observar que o outorgante da procuragao
também devera obrigatoriamente ter poderes legais para emitir a autorizagao.

Para a entrega desse formulario e da documentacéo, ndo sera necessario o comparecimento do préprio
interessado, assim como ndo é necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulario e os documentos serdo analisados. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos
e todos os documentos tenham sido apresentados, a sua senha sera desbloqueada. Apds o desbloqueio da
senha pelos funcionarios da PMSP, sera enviado um aviso ao e-mail cadastrado comunicando o
desbloqueio de sua senha secreta. Caso exista algum impedimento para o desbloqueio da senha, vocé
também serd comunicado, via e-mail, da rejei¢céo da solicitacdo de senha.

Observamos que se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados (Anti-
spam), vocé ndo conseguira receber nosso e-mail de confirmacéo. Neste caso, antes de solicitar a Senha
Web, sugerimos que desabilite essa protec¢éo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

2.2.2. Observacgdes sobre a senha web

1 Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica Senha Web, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

1 Para emissdo da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que
estejam inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM e que possuam cddigo de servico
vigente.

1 No caso de ser necessario emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFTS
individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

1 A Senha Web é o sistema corporativo de gerenciamento de senhas da Secretaria Municipal de
Financas. Lembre-se que o acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal de Financas,
que contenham dados fiscais de seu interesse sera realizado mediante a utilizacdo dessa senha de
seguranca. A Senha Web representa sua assinatura eletrénica, € intransferivel e podera ser alterada a
qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por
todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais
previstos na legislagéo.
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2.2.3. Acessando o sistema da NFTS com a Senha Web

De posse da sua senha web, sera possivel acessar o sistema da NFTS pela primeira vez. Para tanto, clique
em AAcesso ao Sistemadod.

rprefeilura sp.gov.br

ACESSO AO SISTEMA

» ﬂ
OTA CPF ou CNPI: m
Senha:
FISCAL |
PAULISTANA Acesso com certificado digital
-

Inicio Prestador | Legislacdo = Manuais = Perguntas e Respostas = Autenticidade = Certificacdo Digital = Simples Nacional | Fale Conosco

Digite o CNPJ no campo indicado e a senha web nos campos indicados.

Digite o CNPJ e a Senha
ACESSO0 AO SISTEMA Web da empresa no local
indicado
CPF ou CNPI:

Senha: m
I
Acesso com certificado digital

Cliqgue em AOKO.para prosseguir
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3. Acessando o sistema da NFTS pela primeira vez

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servicos esta integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. Em ambos os casos, o
usuario deverd configurar o seu Perfil no primeiro acesso, para utilizar todas as funcionalidades
possiveis. A configuracdo de perfil devera ser preenchida:

1 Por pessoas juridicas prestadoras de servico (emitentes de NFS-e) que também declaram os servigos
tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS;

1 Por pessoas juridicas e condominios residenciais ou comerciais exclusivamente tomadores ou
intermediarios de servico, obrigados a emissédo da NFTS.

Caso ja tenha configurado seu perfil como prestador de servicos emitente de NFS-e, ndo sera necessario
alterar a configuracdo de perfil para a emisséo da NFTS.

Caso ainda néo tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e, siga as instru¢des descritas no item 3 do
manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas.

Finalizada a configuragdo de perfil no sistema da NFS-e, cl i que em AEmMi ss«o de NFTSO

Servi-0s0 para iniciar a emi ss «ariodesSerNgpgiaNFTSi scal do

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inicio INFORMACOES INICIAIS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-e, imprimir e cancelar as
guias de recolhimento, exportar as NF5-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

guragées do Pei

Opgdo Simples Nacional >

OBRIGATORIEDADE DE UTILIZAGAO DO CERTIFICADO DIGITAL

Conforme Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08/2010 estdo obrigadas a utilizagdo de certificado digital vélido, todas
as p juridicas itentes de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e, exceto as optantes pelo Simples
Nacional. Para mais informagdes, consulte o item 13 da se¢do de Perguntas e Respostas

ulta de Notas [ 3

Meus Créditos

Através das Configuracbes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar ssus dados na lista de
prestadores disponivel no Portal da NFS-, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgoes.
Para acessar os diversos servigos disponiveis, utilize o menu & sua esguerda.

Calendario de Emissdo

Exportagio de NFS-e

de RPS em Lo

ciamento de Us

Minha Conta

agens Recebida

Gestdo de Dividas

>

530 de NFTS Servigo tomado

Observacao importante:

E obrigat6rio o preenchimento prévio da Configuracdo do Perfil para acesso & emissdo da NFTS.

T om:
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4. Emisséo da Nota Fiscal do Tomador/Intermediério de Servigos - NFTS

Nao é necessario solicitar autorizacdo para emissédo da NFTS. Atendido o disposto nos itens 2 e 3 deste
manual, a emissao ja estara disponivel a todas as pessoas juridicas e aos condominios edilicios residenciais
ou comerciais devidamente inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM.

Observacdes importantes:

1 Servicos com emissdo de NFS-e por prestadores estabelecidos no municipio de Sdo Paulo

Os servicos tomados ou intermediados com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser declarados por meio da
Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos.

T Ausénciade servicos tomados no més

N&o é necessério declarar a auséncia de servigo tomado ou intermediado durante o més. Caso ndo tenha
tomado ou intermediado servi¢os durante o més, basta nao emitir a NFTS.

1 Preenchimento prévio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte

Para acessar a emissdo da NFTS é obrigatério o preenchimento prévio das Configuracbes do Perfil do
Contribuinte.

1 Prazo maximo da declaracdo dos servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da
NETS

Observadas as penalidades previstas pela legislagdo municipal, o prazo maximo para declaracdo dos
servigos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS é de 3 anos, além do ano corrente,
limitada & data de inscricdo do prestador de servicos no CCM - Cadastro de Contribuinte Municipal.

4. 1. CaTlormpagorde Ser wiu- dissont er medi 8ri o de Servi-o0sb0
Para iniciar a emiss«o da NFTS, selecione o CCM do To
tomadoodo ou o} I ntermedi 8NFOSdde S@Servo; opanaeramedi ado

disponiveis para selecdo os estabelecimentos com inscri¢éo ativa no CCM

Observacéo:

Na hipétese de existirem estabelecimentos tomadores ou intermediérios de servigo ndo listados no campo
iCont r i bgerimo$ qué seja sfetuada a devida inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobilirios 1
CCM em http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm.



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm
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42. CamRrestadorde Servi - 0so

Como regra geral, para a emiss«o da NFTS de fAServi-o t ¢
prestador dos servigos.

PRESTADOR DE SERVICOS Digite o CPF ou
CNPJ do

Preancha o CPRICNP & cligue em AVANCAR prestador de
servicos
CPFCNP.J: | |

Para os casos de emiss«o de NFTS deafi&eracepnpcantder mPde:
Servi-o0so, dever 8 ser informado o CPF ou CNPJ do tomad ¢

TOMADOR:. DE SERVICOS

Informe o CPFICHPJ do tomador de servico. Digite o CPF
CPFICNPJ: | ] «———— ou CNPJ do
tomador do

servico

Apés digitar o CPF/CNPJ do prestador e/ou tomador de servicos, cligueemfi Avan: ar 0

Observacobes:

T Informacédo do CPF ou CNPJ

O preenchimento do CPF/CNPJ do prestador é obrigatério, com excecao de prestadores estabelecidos fora
do Pais.

1 Prestadores estabelecidos fora do Pais

No caso de prestador estabelecido fora do Pais, ndo informaron°do CPF/CNPJ e c¢l i car em fiava

No formularioda NFTSdeixe em branco osi EBSaADPDGI BEEPO , e no campo de
Bairro informe a cidade e pais do prestador de servigos.

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente.

 CNPJou CPF do prestador de servicos possui mais de uma inscricdo no CCM

Caso o0 CNPJ ou CPF informado tenha mais de uma inscricdo no CCM, todas as inscricdes serdo
apresentadas. O tomador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao estabelecimento que
prestou o servico.
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4.3. Preenchendo a NFTS

Neste formulario deverdo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servicos -
NFTS. Alguns dados do prestador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu
CPF ou CNPJ.

4.3.1. Campo Tomador de Servigos

Nas emissbes de NFTS de fAServi-o tomadod este campo apreser
inscricdo ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento tomador de servicos no Municipio de Sao Paulo,
selecione na lista 0 estabelecimento no qual deseja declarar o servico tomado por meio da emissdo da
NFTS.

TOMADOR DE SERVICOS

3.961.961-4 - INSCRICAC PARA TESTE NFE - PJ/0001 E
Selecione o contribuinte desejado...

 3.961.961.4 - INSCRICAQ PARATESTENFE_PJOOO1 |
3.961.961-9 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/D002

3.961.961-7 - INSCRICAQ PARA TESTE MFE - PJ/0003

3.961.961-3 - INSCRICAQ PARA TESTE MFE - PJ/0004

§3.961.961-9 - INSCRICAD PARA TESTE NFE - PJ/000DS

N&o serdo apresentados nesta lista:

1  Os estabelecimentos néo inscritos no CCM,;
1  Os estabelecimentos com inscricdo cancelada no CCM.

Observacées:

Nas emiss»es de NFTS de #fAServi-o0o intermediadod o Campc
l ugar do campo ATomador de Servi-0s0 no mesmo formato
Por sua vez, o] Campo iTomador de Servi-osoedniaasd o® mi®s ¢
apresentado |l ogo em seguida ao Campo fiPrestador de Ser

seguir) com as informacgdes previamente declaradas.

CPFICNPJ Nome

I | [FOMADOR DO SERVICO. |
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43. 2. Campo fAPrestador de Servi-oso

Neste campo deverdo ser informados os dados do prestador de servigos.
PRESTADOR DE SERVICOS

(Para alterar/preencher os dados, cligue aqui.)

[ ] Razio Social | |

CEP Estado Cidade Bairro

] | | | | | |
Tipo Logradouro Mamero Complemento

| | I | | | |
E-mail Apelido (7)

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do prestador de servigos. Utilize as letras
mailsculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos,
dependendo do CEP informado). Caso n«o saiba o CEP, cli

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e n&o pode ser alterado
Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nado pode ser alterado
Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o numero.

Complemento: Digite o complemento.

E-mail: Cadastre o e-mail do prestador de servi¢cos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Prestador de Servicos

O sistema da NFTS efetuara o preenchimento automético do prestador de Servi¢cos nas hipéteses abaixo.
Os dados apresentados pelo sistema poderédo ou nao ser alterados, conforme o caso.

9 Pessoas Fisicas ou Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM

a) Razao Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM deste Municipio, o
sistema buscara os dados (razao social, endereco) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteragéo.

Verifigue com o prestador se o endereco informado no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios i CCM esté
desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao prestador dos servicos que efetue a alteracdo
cadastral no CCM.

b) E-mail
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O E-mail do prestador dos servicos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-ma i | no -MAIMPARA REEEBIMENTO DE NFS-EO .

9 Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo inscritas no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM

O sistema da NFTS podera sugerir para preenchimento, os dados do prestador de servigcos. Se os dados
estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteracdo clicandoemfi Par a al t er aos/ pr eer
dados, clique aqui 0.

433. Campo A Tdaslbervicaso« o

Selecione uma das seguintes opgoes:

TRIBUTACAO DOS SERVICOS DATA DA PRESTACAO DO SERVICO

(& MNormal ) Imune () Suspenso / Decisdo Judicial :

Normal: selecione esta opcao quando a prestacao for tributada pelo ISS
Imune: selecione esta op¢éo para operacdes imunes do ISS.

Suspenso / Decisdo Judicial: selecione esta opgdo caso exista decisdo judicial suspendendo a
exigibilidade do crédito tributario relativo ao ISS.

43. 4. Campo fibata da Presta-«o do Servi-o00

Informe a data em que o servico foi tomado ou intermediado. Este campo tem preenchimento obrigatério.

43. 5. Campo fADocumento Fiscal o

DOCUMENTO FISCAL

() Com emizzdc de documento fizcal autorizado pelo municipio Mimera: :

(") Dizpenzado de emizzdo de documente fizcal Série; I:I

() Sem emizzdo de documento fizcal embora obrigado

No campo fDOCUME NTo®adér ldevetdrdeadarar o tipo de documento emitido pelo prestador
de servigcos ou ainda a sua dispensa ou nao emissao, na seguinte conformidade:

a) Com emissao de documento fiscal autorizado pelo municipio:

1 Prestadores estabelecidos fora de Sao Paulo: servicos com emissédo de nota fiscal de servi¢os, nota
fiscal-fatura de servigos, nota fiscal simplificada de servicos, cupom fiscal, bilhete, entre outros,
devidamente autorizados pelo municipio.

1 Prestadores estabelecidos em S&o Paulo: Os servicos com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser
declarados por meio da emissao da NFTS.
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b) Dispensado de emiss&o de documento fiscal

Somente deverdo ser declarados por meio desta opcdo os servicos de prestadores de servigco
estabelecidos FORA do Municipio de Sdo Paulo que sejam desobrigados da emissdo de documento
fiscal. Nesta opcdo deverdo ser declarados os servicos tomados ou intermediados de pessoas fisicas ou
juridicas (incluindo Sociedade de Profissionais) que emitirem recibo, que estdo dispensadas da emisséo de
documento fiscal pela legislagdo do municipio em que estéo estabelecidas ou domiciliadas.

Os servigos tomados ou intermediados de prestadores de servicos estabelecidos no municipio de Sdo Paulo
NAO deveréo ser declarados por meio desta opcao.

¢) Sem emissdo de documento fiscal, embora obrigado

Deverao ser declarados por meio desta opcao os servicos tomados ou intermediados de prestadores de
servico de dentro ou fora de S&o Paulo que nao emitirem documento fiscal, embora obrigados a sua
emisséo.

Conforme Art. 7°, § 1° da Lei N° 13.701, de 24 de Dezembro de 2003, o tomador do servi¢o € responsével
pelo Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS e deve reter e recolher o seu montante quando o
prestador:

| - obrigado a emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica, Cupom Fiscal Eletrénico ou outro documento
exigido pela Administracdo, nao o fizer;

Il - desobrigado da emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, Cupom Fiscal Eletrénico ou outro
documento exigido pela Administracdo, ndo fornecer recibo de que conste, no minimo, o nome do
contribuinte, o nimero de sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM, seu endereco, a
descricao do servigo prestado, 0 nome e namero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do tomador e o valor do servigo.

 Servicos tomados de prestadores emitentes de NFS-e com autorizacdo suspensa, nos termos da
Instrucdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011

Deverdao também ser declarados por meio da opcdo A Sem emi ss«o de docume
obr i gasiNF®S a serem emitidas pelas pessoas juridicas e os condominios edilicios residenciais ou
comerciais estabelecidos no Municipio de S&o Paulo, quando tomarem servicos de pessoa juridica
domiciliada no Municipio de S&o Paulo que ndo emitir NFS-e em raz&o da suspensao da autoriza¢do de que
trata o artigo 1° da Instru¢cdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011.

4.3.5.1. NUmero e Série do documento fiscal

Preencha, quando necessario, o nimero e a série do documento fiscal, observando as regras de
preenchimento descritas no quadro abaixo.

Tipo de documento fiscal Ndmero Série

Com emissdo de documento fiscal Preenchimento Obrigatorio Preenchimento Facultativo
autorizado pelo municipio

Dispensado de emisséo de Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
documento fiscal (*)

Sem emisséo de documento Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
fiscal, embora obrigado (*)

(*) Caso a série seja informada, o preenchimento do nimero passara a ser obrigatério.

nt
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436. Campo AC-digo do Servi-00

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico prestado que melhor se enquadre com a atividade
de prestacéo de servicos relacionada ao servigo tomado ou intermediado.

O sistema permite que o codigo de servigo seja digitado ou selecionado durante a emissdo da NFTS.
Opcionalmente podera ser também informado o item da lista de servigcos anexa a Lei Complementar N° 116,
de 31 de Julho de 2003.

CODIGO DO SERVICO (7) Aliguota
Tipo de Prestador: @) Pes=zoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI i
|bigite o cédigo de servico e cligue no botéio ao lado para procurar... || 3 I | Limpar |

Cu busgque nas listas abaixo:
tem/Subltem: Selecione o ltem/Subltem -

Cod.Servico: Selecione o Servigo -

Selecione inicialmente o tipo de prestador do qual o servico foi tomado ou intermediado:

a) Pessoa Juridica: nesta opcdo somente poderéo ser selecionados os codigos de servico relacionados as
pessoas juridicas sujeitas ao ISS pelo movimento econdémico, ainda que imunes, conforme disposto no
Anexo | da Instrucdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.

b) Sociedade de Profissionais: nesta op¢do somente poderdo ser selecionados os cédigos de servigo
relacionados as Sociedades de Profissionais, conforme disposto no Anexo | da Instrucdo Normativa
SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.

c) Profissional auténomo: nesta opcdo somente poderdo ser selecionados os coédigos de servico
relacionados aos profissionais autbnomos, pessoas fisicas.

d) MEL nesta opgdo somente poderdo ser selecionados os codigos de servico relacionados a
Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos
Tributos abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI.

Observacbes:

9 Servicos enquadrados em mais de um codigo de servico

Nos termos do Regulamento do ISS, o tomador de servigos devera emitir uma NFTS para cada servigo
tomado, sendo vedada a emissdo de uma mesma NFTS que englobe servigos enquadrados em mais de um
cédigo de servigo.

 Cédigos de Servico relacionados a mais de um item da lista

Caso o codigo de servico esteja relacionado a mais de um item da lista, nos termos do disposto no Anexo |
da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011, o tomador de servi¢cos devera selecionar
o item da lista de servicos anexa a Lei Complementar N° 116, de 31 de Julho de 2003 que melhor descreva
0 servico tomado.
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436.1.Campo opcional ACadastr-€CEE®pec2fico do | NSS

De acordo com a Instru¢do Normativa SF/SUREM 03/2013, para que sejam permitidas as deducfes
relativas a méo de obra de terceiros na apuracdo do ISS i Habite-se, o contribuinte devera informar o CEl
(Cadastro Especifico do INSS) da obra ou o seu local de execucao (neste caso, esta informacao devera ser
informada no item fidiscrimina-«o dos servi-oso0o da NFTS)

Sendo assim, este campo é opcional e estara disponivel apenas para os itens da lista de servigo do grupo
fifconstru-«o civil 0, enghimen® nou descricioedn locakde expougdio da obra) ndo
permitird as deducdes previstas na apuracdo do ISS i Habite-se.

Para informacdes sobre a possibilidade de se declarar o nimero do Cadastro Especifico do INSS i CEI na
emissdo da NFS-e, consulte a legislacao do Certificado de Quitacdo do ISS Habite-se.

CODIGO DO SERVICO (?) Aliquota (%)

Tipo de Prestador: (® Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI Profissional Autdnomo I:I

| =]
Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):

ltem/Subltem: |[]}',02 - Execug&o, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construg&o civil, hidraulica v |

Cod. Servigo [01023 - Execugéio de obras de constr. civil, elétrica ou semelhantes, e respec. serv. aux. ou complement. v]

CADASTRO ESPECIFICO DO INSS - CEI

Lista de c-digos de servi-o0o que possibilitam pCElenichi mi

9 0101571 Execucéo de obra hidraulica e obras semelhantes.

1 01023 i Execucdo de obras de constr. civil, elétrica ou semelhantes, e respec. serv. aux. ou

complement.
010311 Demolicdo.

01058 i Reparacdo, conservacdo e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e congéneres.
010901 Escoramento, contencdo de encostas e servicos congéneres.
0111271 Prestacao de servico do grupo Construcao Civil, prestado por profissional autbnomo.

= =4 —a -2

4.3.7. Campo fAAl 2quotabod

Campo com a aliquota aplicivel ao servigo tomado ou intermediado.

Atencdo: A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera informar ao tomador, no préprio corpo do
documento fiscal, a aliquota aplicavel.

O prestador de servicos ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera informar ao tomador, no proprio
corpo do documento fiscal, a aliquota aplicavel. Para os prestadores inscritos no Simples Nacional, os
servigos tomados com responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos devem ter a aliquota do
ISS digitada no ato de emissdo da NFTS, conforme aliquotas vigentes na Lei do Simples Nacional i Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

Quando a aliquota ndo for informada no documento fiscal ou o prestador ndo emitir documento fiscal
(embora obrigado a sua emissao), aplicar-se-a a aliquota correspondente ao percentual de ISS referente a
maior aliquota prevista nos Anexos lll, IV ou V da Lei Complementar n°® 123/2006.
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438. Campo Al SS Retido pelo Tomador 0

Informe se o ISS devido esta sujeito a retencao pelo tomador dos servicos. Em determinadas situacdes, o
ISS sera automaticamente selecionado como retido.

Atencdo:

A op-«o0 Al SS Ret isdnentedeved sef seletiomadorcoo mo  As8 o tondador de servicos
for responsavel pela retengdo, sendo o ISS devido ao Municipio de S&o Paulo.

N«o selecione a op-«0 Al SS Redeiodomader ed servicbsofon aedporrsdvel
pela retencdo, mas o ISS for devido fora de Sao Paulo.

Simples Macional | Valor Total da Mota (R$) (?) | Valor Total das Deducbes (RE) (?)

@) Sim Nio I I I I

I5S Retido pelo Tomador (?)

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto no Regulamento do ISS, e ndo
poder 8 ser eximida caso o00peenchgoincéretsr®ntRet i doo ti ve

O contratante do servico, ao receber Nota Fiscal de Servicos ou outro documento fiscal equivalente referente
a qualquer dos servicos descritos no art. 68 do Decreto 50.896/2009, de pessoa juridica estabelecida FORA
do Municipio de Sao Paulo, deve verificar a situacéo da inscricdo do prestador no Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio i CPOM. Caso o prestador de servi¢os, obrigado a inscrigdo, ndo esteja cadastrado,
0 contratante do servi¢co deveréa reter na fonte e recolher o ISS ao Municipio de S&o Paulo.

Além disso, o ISS também devera ser retido pelo tomador de servicos se a atividade de prestagdo de
servicos declarada por meio da emissdo da NFTS néo constar da inscricdo no Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio i CPOM do prestador de servicos, nos termos da Portaria SF N° 101/2005.

Ao declarar o servico tomado por meio da emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servi¢cos, o

sistema da NFTS verificara se o CNPJ do prestador possui inscricdo no Cadastro de Empresas de Fora do
Municipio i CPOM.

tido pelo Tomador (?) I

(s {

Em caso de dividas, clique agui para
verificar se o 155 devera ser retido

Caso exista necessidade de consulta ao Cadastro de Empresas de Fora do Municipio i CPOM, aparecera a
mensagem A Em caso de d¥%vi das, clique aqui p ar a Aovckcarind
mensagem, serd apresentada a situacdo da inscricdo do CNPJ do prestador de fora de S&o Paulo no
CPOM.

Para mais informacg@es sobre o Cadastro de Empresas de Fora do Municipio i CPOM, consulte:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/

439. Campo ASi mples Nacional o

Informe se o prestador de servicos é optante ou ndo pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de
Tributos e Contribui¢cbes - Simples Nacional.

como

icar


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/
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4.3.10. Campos fiValor Total da Notabe fAVal or Total das Dedu-»eso

T Campo dValor Tot al da Not ao

Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)

T Campo fdValor Tot al das Dedu-»eso0

Informe neste campo o valor total das dedug¢des legalmente permitidas pela legislacdo municipal.

ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagéo de controle. O valor do ISS nédo
podera ser abatido da base de célculo.

4311. Campo nDiscrimina-«o0 dos Servi-o0sb90
0] campo mibias &«moi dos Servi-o0sbo constante da Not a Fis

preenchimento ndo obrigatorio e podera ser preenchido com a descri¢do clara dos servicos tomados e 0s
valores a eles correspondentes.

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

lAarque aqui para MAD visualizar automaticamente a NFTS apos a emizsdo

| <<voLtaR | | aAwpa | | EmMmR>> |

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minusculas. Evite digitar tudo apenas com
letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite alinhar textos utilizando
espacos. Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para
qualquer outra informacéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite, o sistema
mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa. Neste caso, abrevie
um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Caso deseje finalizar a emiss«o da NFTS, cliqgque em @Emi
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4.3.12. Conhega o modelo da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos - NFTS

O modelocompletode uma NFTS de fiServi-o tomadod pode
constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.
& PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO |"“™ 5600501
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data & Hora de Emissao
NOTA FISCAL ELETRGNICA DO e prosaca
TOMADOR/INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS 01/09/2011

TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razéo Social  INSCRICAD PARA TESTE HFE -

CPFAZMPY: 67.988.938/0001-90 Insc:rh;él:u Municipal: 3.692.692-4
Endereco: R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 01045-010
Municipio: 4o Paulo LF: SP
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHPS:  67.999.998/0001- 67 Inscrigéo Municipal: 2.091.091-4

MomeRazdo Social INSCRICAO PARA TESTE HFE
Endereco; AW WASHINGTOH LUIS, 091- CEP: 04626-001
Municipio; Sdo Paulo LIF: gP

DISCRIMINAGCAQ DOS SERVICOS

WALOR TOTAL DA NOTA = R$ 10,00

Codigo do Servigo
01015 - Execugédo por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obra hidraulica e outras obras semelhant

“alor Total das Dedugdes (RE) Base de Caleula (RE) Aiquota (%) “alor do 155 (R$) 155 Retido 7
0,00 10,00 4.50% 0,45 Sim

OUTRAS INFORMACOES
- Esta WFTS foi emitidla com respaldo na Lei n® 1540652011
- Servigo dispensado da emizz&o de documento fiscal.
- Prestador de servigos optarte pelo Simples Macional.
- IS5 desta NFTS serd RETIDO pelo Tomador de Servigo que devers recolher stravés da Guia de NFS-e

S

er

Vi sSu:
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9 Cabecalho da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario i NFTS:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO _["“"55660601
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data e Hors de Emisséo
NOTA FISCAL ELETRGNICA DO ot s oot
TOMADOR/INTERMEDIARIO DE SERVIGOS - 5 / 01,09/2011

/

Nimero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento
do prestador de servicos;

Data e Hora de Emisséao: O sistema registra a Data e Hora
em que a NFTS foi emitida;

Data da prestacdo: Data em que o servi¢co foi tomado ou
intermediado

 Dados do tomador de servicos:

TOMADOR DE SERVICOS
MomeFRazdo Social  INSCRICAOQ PARA TESTE HFE -

CPEICHP: 67.955.9880001-90 Inscrigdo Municipal: 3.692.692-4
Endereco. R PEDRO AMERICO 00032 - CEHTRO - CEP: 01045-010
Municipic;.  Sdo Paulo LIF. 5P

1 Dados do prestador de Servicos:

PRESTADOR DE SERVICOS
CPEACHMPS  67.999.998/0001- 67 Inscrigdo Municipsl: 2.091.091-4
MomefRazéo Social INSCRICAOQ PARA TESTE HFE

Enderego; AV WASHINGTOHN LIS, 091- CEP: 04626-001
hunicipio; Sdo Paulo LF: 5P

Observacbes:

A NFTS de i
dos dados d
rel ati vas ao
Servi -o0so, conf orme abaixo viswualizado

Servi-o i-stedmellFa&odediiSernmgue
o] |

r
fi

tomadoo (ac

ntermedi 8§8ri o de Servi-o0s0 nasinformagiies | ogo
ATomador aeseSepeosiF-oisOngprassmmsegui da aos

C
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SAO PAULO ”“'”ﬂggagﬁm 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS Crelzr o Hura i Ciigsan
b A NOTA FISCAL ELETRONICA DO 290172005 1715851
. _:_:w_m TOMADORANTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS 251012015
INTERMEDIARIO DE SERVICOS
PR 99 5Ed 98T 00364 ImEencin Mzl J.967.6896-T
Formredkarin =ociEl INSCRICAD PARS TESTE WFE = FJ10003
Erderego. R PEDRC AMERICO 00032, 27 ANDAR - CENTRO - CEP: 01015010
Wnicipio. S Paule UF. 5P

PRESTADOR DE SERVIGOS
CREICHS, 53,999,233/0002 -28
FomeRazan Socizl INSCRICAD PARA TESTE MFE - PAMOOZ
Erderego: R PEDRD AMERICO 00032, 37 ANDAR - CENTRO - CEP: 01045010

fiLmic Ipio Sdo Paule UF:sP
TOMADOR DE SERVICOS
CPRICHE 999 599 88727 sonsfazén Soca: TOMADOR DE SERVIGOS.

DISCRIMINACAQ DOS SERVICDS

M Discriminacdo dos Servicos:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Servigos tomados de construgdo civil - local da prestagfo: 580 Paulo

z

tomados ou intermediados.

A Campo de preenchimento facultativo.

A A Discriminagdo dos Servicos € um campo livre em que o tomador detalha os servicos




Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS Verséo do Manual: 1.9 pégZS

 Valor Total da Nota:

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 10,00

Cadiga do Servigo
01015 - Execugdo por administragio, empreitada ou subempreitada, de obra hidraulica e outras obras semefvant

“alor Total das Dedugdes (RE) Baze de Caloula (RE) Aiquota ) “alar do 155 (RE) 155 Retido 7
0,00 10,00 450% [ 0,45 x Sim
O valor do ISS incidente Indicacdo de responsabilidade de
sobre esta NFTS esta recolhimento do ISS pelo tomador de
indicado aqui Servicos

 Outras Informacoes:

OUTRAS INFORMACOES
- Esta MFTS foi emitida com respaldo na Lei n® 1540652011,
- Servico dispensado da emissdo de documento fiscal.
- Prestadar de servigos optante pelo Simples Macional.
- 0155 desta NFTS zera RETIDO pelo Tomador de Servigo gue devera recolher através da Guia de NFS-2

AO campo AOutras Informa-»es0 ® de uso excl
A Tipo de documento fiscal sera informado neste campo;

A Informaces sobre o regime de tributacdo do prestador de servigos serdo informadas neste
campo.

us
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5. Substituicdo de NFTS

Essa funcionalidade permite que o tomador de servicos (ou intermediario) corrija alguns dos atributos
declarados no documento original.

5. 1. Consideracgdes Gerais

A substituicdo consiste na emissdo de uma nova NFTS a partir da identificacdo da NFTS original. Sera
permitida ao tomador de servicos (ou intermediario) a modificacdo dos atributos de preenchimento
obrigatdrio ou opcional.

Efeitos da substituicédo:
O cancelamento da NFTS substituida;
A emissdo de NFTS substituta.

O prazo limite para substituicdo de NFTS € de 6 meses contados a partir da data do fato gerador, ou
seja, da data da efetiva prestacdo do servico.

As NFTS com ISS pago também poderao ser substituidas, respeitado o prazo acima citado.

Os seguintes atributos declarados por ocasido da nota a ser substituida poderdo ser modificados na sua
substituicdo:

I Natureza da Operacdo: Normal, Imune, Suspenso/deciséo judicial;
1 Documento Fiscal: Com emissao de documento fiscal autorizado pelo municipio, Dispensado de
emissao de documento fiscal, Sem emissdo de documento fiscal embora obrigado;

1 Ndmero e Série do Documento Fiscal;

1 Tipo de prestador: Pessoa Juridica, Sociedade de Profissionais, MEI, Profissional Autonomo;

1 Aliguota de ISS;

1 Cddigo de Servigo;

1 ISS Retido pelo Tomador (ou intermediario): A Si md ou fAN«O0O;

1T Simples Nacional (Prestador): fASimd ou AN«O0O;

9 Valor Total dos Servi¢os;

1 \Valor Total das Deducdes;

1 Discriminacéo do Servico;

i Estabelecimento da empresa prestadora do servico (0s quatro nimeros apos a barra do CNPJ e os
correspondentes digitos de controle) (ver item 5.1.1);

1 Estabelecimento da empresa tomadora do servi¢o, para NFTS Intermediério, (0s quatro nUmeros

apos a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de controle) (ver item 5.4);

A substituicdo de notas ndo é permitida nos seguintes casos:

Alteracdo de CNPJ-raiz (empresa) do prestador do servico (ver item 5.1.1);

Alteracdo do CNPJ-raiz do tomador do servigo, para NFTS Intermediario (ver item 5.4)
Alteracdo do CPF do tomador de servico, para NFTS Intermediério (ver item 5.4)
Alteracdo da data da prestacéo do servico;

NFTS a substituir cancelada ou ja substituida;

NFTS a substituir bloqueada para substituicéo;

NFTS a substituir vinculada a Guia de Pagamento ndo quitada;

Fato gerador ocorrido ha mais de 6 meses.

= =4 -a_a_8_4a_-9_-2
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Caso a NFTS substituta seja idéntica a substituida, o sistema nédo efetivara a substituicdo, permanecendo a

nota original.

N&o ha limite para o niamero de substituicbes em sequéncia, observado que uma NFTS podera ser
substituida uma Unica vez por outra NFTS (Ex:umaNFTS or i ginal @106 poder 8 BSer sub
20, gue por sua vez poderT§ B80, sebasstm2pdar pdraouée) a

gerada a nota fiscal substituta, a nota fiscal substituida é automaticamente cancelada. O cancelamento da
nota fiscal substituida implica a extingéo do crédito tributario.

Prazo para a substituicao:

A NFTS podera ser substituida no prazo de 6 meses contados da data do fato gerador (efetiva prestacéo do
Servico).

5.1. 1. Permisséo para alteracéo do estabelecimento da empresa prestadora do servico

A substituicdo do estabelecimento da empresa prestadora do servico na substituicdo é permitida nos
seguintes casos:

NFTS com | SS retido = fin«oo
NFTS com | SS retido = #fsi mo, por®m a guia que contem a

1 Nestes casos, a substituicdo permite a alteracdo do Estabelecimento da empresa prestadora
do servico (0s quatro numeros ap0s a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de
controle);

No caso de NFTS com | SS retido = fisimd e em que a gui
CNPJ completo do prestador de servicos.

5. 2. Procedimento de Substituicdo de NFTS

Na pagina inicial do sistema NFS-e , acesse 0 memrmaNFiSSubstitui-«o

Selecione se a NFTS é de servi¢co tomado ou intermediado:

Emissdo de NFTS 3
Substituigdo de NFTS Servigo tomado
Envio de NFTS em Lote ' Servigo intermediade =

Exportagio de NFTS

Cligue para iniciar a Substituicdo

5. 3. Substituicdo de NFTS Servi¢co tomado

Selecione a opgéo Servico tomado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informagdes:

A Tomador do Servico: indique o tomador de servigcos emitente da NFTS a ser substituida;
A Substituicdo de NFTS n© indique o nimero da NFTS a ser substituida.
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICO

Substituigdo da NFTS n® | |

Atencao:
Esta funcdo deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaracio de servico tomado, para efeito de
substituigao de NFTS. Nao pode ser utilizada para retificar declaracao de servico intermediado.

Informados o CCM do tomador e nimero da nota a ser substituida, o sistema da NFTS buscara os registros
relativos ° nota informada. Ao clicar em fAavan-ar o, ca:

nova tela sera apresentada, semelhante a tela de emissdo de NFTS.

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICC

PRESTADOR DO SERVICO

CNP.J: [65.855.557/0001-00 |

Substituigdo da NFTS n*: | |

| <<VvOLTAR | [ AVANCAR>> ]

Ao clicar em AAvan-aro a seguinte tela ser8 apresentad:
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

PRESTADCR DO SE
(Para alterar/preencher os dado

CHNPJ Razdo Social

|59.585.557/0001-00 | PVALAVANDERIA LTDA |
CEP Estado Cidade Bairro

1045010 | IzB | [E5c Paulo | [CENTRO |
Tipo Logradouro Mimero Complemento

|=\ LI |PEDRO AMERICO | |poosz | |27 ANDAR |
E-mail

fosergdias@prefeitura.sp.gov.br |

TRIEH_.'T.»':'\'C_?.E.EI DOS SERVICOS DATA DA PRESTAC
(®) Mormal () Imune (Prestadar) () Suspenso / Decisdo Judicial 01/D7/2015
DOCUMENTO FISCAL
() Com emissdo de documento fiscal autorizado pelo municipio MGmero: El
(_) Dispenzado de emissdo de documento fiscal Série: EI

(®) Sem emiss#o de documento fiscal embora obrigado

CODIGO DO SERVICO (?)

Tipo de Prestador: () Pessoa Juridica () Sociedade de Profissionais (@ MEl () Profissional Auténomo I:I

| ] | Limpar

Ju busgue nas listas abaixo:
ltemiSubltem:  |01.02 - Programagda. v |

Céd. Servio: IEQBEB - Programacdo. e I

ISS Retido pelo Tomador (?) | Simples Nacional | Valor Total da Nota (R$) (?) | Valor Total das Dedugbes (R3) (?)

F.{}DD. 0o I

®) Sim () Mo (@) Sim () N3e

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1946

2=df

|:| Marque aqui para MNAD viguslizar automaticaments a NFTS apos a emizsdo

A data do fato gerador, ou seja, da efetiva prestacao do servico, é imutavel e ndo pode ser alterada.

A fim de facilitar a verificagdo dos dados da NFTS substituta em face da NFTS substituida, o sistema
apresentara no final da tela os dados fiscais relativos & nota a ser substituida: nimero da NFTS, valor dos
servicos, valor das dedugdes, base de calculo, aliquota, valor do ISS devido, situacao do pagamento do ISS,
tipo de documento fiscal e nUmero/série do documento fiscal.



Nota Fiscal Eletronica do Tomador/Intermediario de Servigos i NFTS Versdo do Manual: 1.9 pégSO

Informagdes Fiscais da NFTS Substituida:
Valor
NFTS servigos
(RS)

Dedugoes ase de g oy Valordo | Situagde do
RS) calculo RS)A19U02 (%) |s5pg) ~ s Doc-F

00000041 000, il /000, | il Sem Emigsao

™~

Observe os dados fiscais da NFTS a ser substituida verifique
os el ementos modificados e cl
continuar o procedimento.

iscal Num./Série

Ao confirmar a substituicdo da nota fiscal, o sistema apresentara a imagem da NFTS substituta.

A NFTS substituta € distinta da substituida, com numeracao propria. Uma vez que a NFTS substituida &
cancelada na substituicdo, a NFTS substituta passa a representar a documentacéo fiscal para o fato gerador
original.

Note-se que a NFTS substituta refere-se ao mesmo fato gerador da NFTS original. Portanto ao valor do ISS
devido poderéao ser acrescentados encargos financeiros por pagamento feito apds a data de vencimento.

A NFTS substituta ficard vinculada a substituida.

5. 4. Substituicdo de NFTS - Servico intermediado

Emissao de NFTS Y
Substituigdo de NFTS Servigo tomado
Envio de NFTS em Lote " Servigo intermediade =

Exportagdo de NFTS

Caso a substituicdo da NFTS seja de servico intermediado, selecione a opgéo servico intermediado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informacdes:

A Intermediario do Servico: indique o intermediario de servicos emitente da NFTS a ser substituida;
A Substituicdo de NFTS n© indique o nimero da NFTS a ser substituida.
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVI cO

Substituigdo da NFTS n® | |

Atengao:
Esta fungdo deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaragio de servigo intermediado, para efeito de
substituicio de NFTS. Nao pede ser utilizada para retificar declaragio de servigo tomado

Ao clicar em avancar a seguinte tela apareceré:

Nesta tela, informe o prestador do servi¢co e tomador do servico:

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVI cO

PRESTADOR DO SERVICO

CNP.J: [65.959.557/0001-00 |

TOMADOR DO SERVICO

CNPJ:I I

Substituigdo da NFTS n®: | |

| <<voLTAR | [AVANCAR>>]

A seguinte regra se aplica para a alteragcéo do prestador ou tomador do servico:

« 0
i m

o O

NFTS com I SS retido

n
NFTS com | SS retido S

|
ot

por®m a guia que contem a

1 Nestes casos, a substituicdo permite a alteracdo do Estabelecimento da empresa prestadora
do servico (0s quatro numeros ap0s a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de

controle);
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I Para o tomador de servico a mesma regra se aplica, caso seja CNPJ, permite a alteragdo dos
guatro numeros ap6s a barrado CNPJ, mas se for CPF ndo é permitida a alteragao

No caso de NFTS com | SS retido = fAsimd e em que a gui
CNPJ completo do prestador de servicos, nem do tomador de servicos.
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6. Gerenciamento de Usuarios

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servicos esta integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. No caso de ser
necessario emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que possam acessar o sistema individualmente. O sistema permite a
delegacdo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema
individualmente por meio de senha ou Certificado Digital préprios.

Cada pessoa juridica terd apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissao da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos
ativos que estejam inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios i CCM. Opcionalmente, o Certificado
Digital podera ser utilizado para acessar o sistema.

Certificacdo Digital: para quem esta obrigado ao acesso via Certificacdo Digital, comunicamos que a
obrigatoriedade estende-se ao gerenciamento de usuarios. Cada usuario devera possuir um Certificado
Digital valido para utilizar o sistema, e o procedimento para cadastramento e administracdo dos usudrios
sera analogo ao efetuado via senha web.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela fAGerenciamento de Usus8rioso, ser8§ pos
sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o
compartilhamento da senha web ou certificado digital de sua empresa, aumentando a sua seguranga.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema, € necessario
que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usudrio acesse o Portal da NFS-e
(www.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br), informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, home, endereco,
e-mail, etc). Apessoa jur2dica dever8 acessar o m-dulo de dAGer
cada CCM o n° do CPF das pessoas autorizadas.

...................... Clique para
p— acessar o
*portagao das Notas gerenciamento de

Envic de RPS em Lote / usuarios.
Gerenciamento de Usuarios

Mensagens Recebidas

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte, sdo:
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- 7| Consultas

- [ Exportacdo de NFS-e

- [[] Ateracio de Perfi

- [T Emissdo de NFS-e

- [[] Substituicio de NFS-&

" |:| Conversdo de RPS On-Line
- [C] cancelamento de NFS-e
- [ElEnvio de RPS via Lote

- [C] Emissdo de Guia

" |:| Cancelamento de Guia

- [l Indicacio de Imiveis

- [C] Anexar Carta de Correcio

- |:| Simples Nacional

+ [Cl Lettura de Mensagens O tomador podera permitir que

- [C] Emizsdo de NFTS determinado usuario emita a

- [T cancelamento de NFTS NFTS em nome do tomador de
] ] servicos

- |:| Envio de NFTS via Lote

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

Inicio IDENTIFICAGAO DO USUARIO

Configuragbes do Perfil . . - . ) . ) .
2 Através deste formulario, vocg poderd consultar, exduir ou cadastrar os usuarios de sua empresa, definindo as restricies de acessos de cada um

Opgdo Simples Nacional 3 deles. Com isto, vocé evita o compartihamento da senha de sua empresa, aumentande a sua seguranca.
A senha do usudrio & criada por ele prdprio, sendo & mesma utiizada para consultar as NFS- emitidas para ele (pessoa fisica) pelos prestadores de
servigos do municpio de 530 Paulo.

Emissdo de Notas

Emissdo de NFTS » ATENCAOM ) A . N -
Para que um usudrio possa ser autorizado @ acessar sua empresa, & necessario que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de
Substituigdo de Notas acesso e perfil definido. Para criar o perfil, basta que o préprio usuério acesse o Portal da NFS-e (http://nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/),

X informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, nome, endereco, e-mail, etc...).
Guias de Pagamento

Consulta de Notas CPF do Usudrio: ][ avancar= || CONSULTAR USUARIOS

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrénico

Calendario de Emissdo

Exportagio das Notas

Envio de RFS em Lote

Gerenciamento de Usuarios

Mensagens Recebidas

Gestdo de Dividas

Digite o CPF e clique
em Avangcar para incluir
um NoVOo USUArio.

Clique aqui para consultar
0S usuarios e 0s
estabelecimentos a ele
vinculados

O gestor devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os acessos permitidos
para cada usuario.
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- || Consuttas

~ [C] Exportacio de NFS-e

- [£] Atera cdo de Perfil

- || Emissdo de NFS-e

- [£] Substituigio de NFS-&

- [] conversdo de RPS On-Line
|:| Cancelamento de NF5-e

~ [£] Envio de RPS via Lote

- [C] Emissdo de Guia

- [C] cancelamento de Guia
=[] Indica cio de Imjveis

= [C] Anexar Carta de Correcdo
|:| Simples Nacional

- [[] Lettura de Mensagens Repare que o tomador podera
permitir que determinado usuéario

- [] Emissdo de NFTS nado u
[ cancel to de NFTS / cancele uma NFTS ja emitida
ancel@amentio de

- [C] Envio de NFTS via Lote

Caso o CNPJ possua 20 CCMs ativos ou mais, a tela abaixo serd exibida antes da tela de detalhamento.
Através dela sera possivel liberar ou excluir, de uma Unica vez, o acesso de um determinado usuario a todos
0s CCMs cadastrados.

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

IDENTIFICAGAO DO USUARIO

111.101.101-01 - FLAVIO I

ACESSOS PERMITIDOS

estd vendo esta tela por existe uma grande quantidade de estabelecimentos associados ao mesmo CHPJ. Os botdes abaio
nta eguintes fun

ar
ap

s 05 estabelecimentes;
DETALHA

s 05 estabelecimentos,;

VOLTAR| |LIBERAR || DETALHAR| [EXCLUIR

Observacdes:

I Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

1 Todos os atos praticados pelo usudrio no sistema séo registrados. A pessoa juridica sera responsavel por
todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuéario para acesso ao sistema.
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6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a rela-«o0 de usu8rios sisedaastrad
permite identificar usuarios por estabelecimento do tomador e também por tipo de funcionalidade do sistema
que o usuario tem acesso.

GERENCIAMENTO DE USUARIOS
FILTROS PESQUISA

Inicio Contribuinte: -
Configuragbes do Perfil Funcionalidade: -
Opgdo Simples Nacional »

Emissdo de Notas CPF do Usuario Nome do Usuario

Emissdo de NFTS » 123.456.789-0% MNome PF Teste

Substituigio de Notas | AUTORIZAR NOVO USUARIO |

Guias de Pagamento

Consulta de Notas

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrénico

Calendario de Emissdo

Exportagio das lotas Clique aqui para alterar os acessos
Envio de RPS em Lote do usuério ou exclui-lo do sistema

Gerenciamento de Usuarios

Clique no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este

usu8 ri o0 ser«o apresentados. Para alterar o0s acessos de
usuario, ndo mais permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em

AExcl uiro.
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| WYL NH
) CACAOD D

123.456.789-09 - Nome PF Teste

ACESS0S5 PERMITIDOS

Jerifigue o= acessos do usudrio informados a seguir:
=-3.951.602-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/O001

~-Consultas

--Exportacdo de NFS-2

- Afteracio de Perfil
--Emizzdo de HF3-e

-« Substituicio de NFS-e
--Conversdo de RPS On-Line
~-Cancelamento de NF5-e
--Envio de RPS via Lote
--Emizzdo de Guia
--Cancelamente de Guia
-Indicacdo de Imjveis
--Anexar Carta de Correcdo

- Simples Macional

--Leitura de Mensagens

VOLTAR ALTERAR | | EXCLUIR

Cligue aqui para Clique aqui para
alterar 0s acessos excluir o usuério do
do usuério sistema

5.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuéario

Para acessar o sistema em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar em
iMi nha Empresad, na caixa fiOutras I nforma-»eso.

OUTRAS INFORMAGOES

_—_

E-MAIL CELULAR MINHA EMPRESA
fabic @yahoo.com.br MENSAGENS RECEBIDAS
HISTORICO DE ACESSOS

BANCO
Cadastrar / Alterar
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a 6tica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estarda entéo
disponibilizado, no todo ou em parte.

Salr

rNiO_T? :Tl;rtiirr'::a?szni em 04/08/2011 &s 11:28.
FISCAL

.. PAULISTANA
-

Inicio = Prestador Legislagio Manuais = Perguntas e Respostas | Autenticidade | Certificagdo Digital ~ Simples Nacional | Fale Conosco

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inicio

INFORMACOES INICTATS
A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo consultar MFS-g, imprimir e cancelar as guias de
recolhimento.

Configurages do Perfil

Guias de Pagamento

Consulta de Notas
Tal3o Fiscal Eletrénico OBRIGATORIEDADE DE UTILIZA{;;EO DO CERTIFICADO DIGITAL

(B S s Eoee Conforme Instrugdo Normativa SF/SUREM n® 08/2010 estdo obrigadas a utilizagdo de certificado digital valido, todas as
pessoas juridicas emitentes de Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NF5S-e, exceto as optantes pelo Simples Nacional.
Para mais informagbes, consulte o item 13 da segdo de Perguntas e Respostas

Exportagdo das Notas

Minha Conta

Através das Configuragtes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de
prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opges.
Para acessar os diversos servigos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.

Este usuério podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servicos, consultando as NFS-e recebidas e
seus respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicandoemi Mi nha Cont ao.
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7. Consulta das NFTS Emitidas

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servicos esta integrada ao sistema
da NFS-e. Para consultar os servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS, clique no
menu fAConNotasoeafiGensultia de NFTSO

----------------------------------- - Cligue para consultar
" Consulta de Hotas b | Consulla de MFS< as NFTS emitidas

Meus Créditos Consulta de NFTS 4

NOTAS FISCAIS DO TOMADOR/INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

CONTRIBUINTE

3.961.961-4 - NSCRICADQ TESTE -
Perfil

Com 1SS Recolhido
Com |35 Pendente
Canceladas

NFT5 - SERVICOS TOMADOS HFTS - SERVICOS INTERMEDIADOS

FILTROS DAS COMSULTAS

PERIODO:
() Motas @ Incidéncia CPF i CHNPJ Nome | Razdo Social
Ano 2012 v Més & v | 1 |

VISUALIZACAD DE NFTS

Mamero da NFTS

|—| Visualizar

INSTRUCOES

Esta pagina permite ao contribuinte consuttar ou imprimir ag NFTS emitidas come tomader ou intermediaric de servicos.

NFT5 - Servigos Tomados: para consultar as NFTS emitidas como tomador de servicos
HFTS - Servigos Intermediados: para consulttar as NFTS emitidas como intermediario dos servicos

0 contribuinte podera efetuar a consukta utiizando os seguintes fitros de pesguiza:

- Periodo:

E possivel efetuar a consulta selecionando o perindo desejado, desde gue ndo superior ao prazo decadencial, na forma da lei. Caso este
campo ndo seja selecionado, o siztema assume o més em referéncia como padréo.

- CPFICHPJ) do prestador:

Por meio do preenchimente do campo CPFICHPJ prestador, o tomador ou intermediario podera consultar todas as NFTS emitidas pelos
servicos tomados ou intermediados daguele prestador.

0 preenchimento deste campo ndo & obrigatorio. Caso ndo seja selecionado, serdo apresentadas todas as NFTS emitidas no periodo
selecionado.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma MFTS emitida como tomador de servicos, faca o seu filtro e cligue no BOTAD NFTS - Servigos Tomados.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFTS emitida come intermediaric dos servicos, faca o seu fitre e cligue no BOTAD NFTS - Servigos
Intermediados.
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Para consultar as NFTS emitidas cCoOmdiSEBWBRUOE TOMAPOBOD - «
As NFTS emitidas referentes aos servicos tomados serédo entao apresentadas.

‘ CCM do emitente da NFTS

NFTS - SERVICOS TOMADOS

CCM n°.: 2.275.275-2 - SERVICOS E COMERCIO LTDA

FILTROS

Periodo: CNPJ do Prestador: Mome/Razée Social do Prestador:
Incidéncia 08/2012 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Notas, selecione o formate do arquivo: TXT * LayoutVv. 001 -
(Layout do Arguive NFTS)

Totais

Quantidade NFT5: 37

Valor dos Servigos: RS 6.310,30

Valor das Dedugbes: RS 0,00

155 devido pelo tomador: RS 219,50

155 a recolher pelo tomador: RS 219,50

155 devido pelo intermediario: RS 0,00
155 a recolher pelo intermediario: RS 0,00

1SS

Senicos |Deducdo - |recolher[Retido?

Valor r

stador de Senvi

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24/%zmz2 . . . Mormal Decisdo
Juridica 000000400 CM.OD000573 15-268:30 182012 1.000,10 0,00 50,00 50,00 Sim CANCELAR  Judicial
07 .401.401/0001-07

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 241972012 - - : Normal Decisdo
Juridica 10000038 CM.00000572 16:26:30 1a2012 1.000,10 0,00 50,00 50,000 Sim CANCELAR Judicial
50.071.071/0001-01

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 241972012 . Normal Decisdo
Juridica 10000038 CM 00000571 16.96-30 1082012 | 1.000,10 0,00 20,00 20,00 Sim CANCELAR  Judicial

S0.071.071/0001-01

Para consultar as NFTS emitidas como intermediario dos ser vi - 0s, cl i g WERVIEGE ANFTS
I NTERMEDI| A&&apmesentadas todas as NFTS emitidas como intermediario dos servicos.

MFTS - SERVICOS INTERMEDIADOS

CCM n®.: 6.956.686-6 - ASSISTENCIA MEDICA

FILTROS
Periodo: CHNPJ do Prestador: Nome/Razdo Social do Prestador:
Incidéncia 07/2012 TODOS TODOS
RESUMO DA CONSULTA
Para exportar as Notas, selecione o formate do arguive: TXT v LayoutV.0o1 -
(Layout do Arguive NFTS)
Totais
Quantidade NFTS: 6
Valor dos Servigos: RS 6.000,60 Responsabilidade de
Valor das Dedugoes: RS 0,00 recolhimento do
155 devido pelo tomador: RS 0,00 [
155 a recolher pelo tomador: RS 0,00 [ntermedlarlo .
1S5 devido pelo intermediério: RS 40,00 ilSS Retido?
155 a recolher pelo intermediario: RS 40,00

rmediario de NETS

ASSISTENCIA MEDICA

Inscrigdo: 5.956636-6 . - 25T2mz : Normal
00050088 Z.00000573 121210 272012 1.000,10 0,00 20,00 20,000 Sim CANCELAR 0,00

Razdo Social do Prestador -
Pessoa Juridica
23381.811/0001-23

B ) ASSISTENCIA MEDICA
Razao Social do Prestador - ! icio: 5,956 5E5.6 190712012

Pessoa Juridica B 00050084(CZ.00000573 50 S 172012 1.000,10 0,000 20,00 20,000 Sim | Mormal 0,00
23381 211/0001-23 =
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7.1. Cancelamento da NFTS

Para cancelar uma NFTS emitida, acesse o menu i Con s u INttasoed ef Consul t afaci@eselNF T S o,
filtroecliquee m ANFIBRVI ¢0OS TOMADOSHDSBRVIAINGET SI NTERMEDI ADOSO, ¢
caso.

As NFTS emitidas serdo apresentadas. SelecioneaNFTSe cl i que em fACandtatdadr.0 na Co

Data 55 . . IS5
restador de e _— B Valor i : S [P i
Servios NFTS [N®/Série| Emissédo Prtct;apt:ra:l;;au Servicos | Dedugao | 98id o Situacdo re+FuRI!£l|’d+J

INSCRICAO PARA
TESTE NFE - PJ/0D01 00000002 1;_92?.351; 1/8/2011 100,00 0,00 0,00 0,00 Mo c;#fégﬂm 0,00
Inscricde: 3.951.705-0 =

iINSCRICAD PARA

TESTE NFE - PJ/0D01 00000001 1f1%‘.331; 1/972011 100,00 0,001 5,00 5,00 Mo C;:féga_LR 0,00
Inscricdo: 3.961.705-0 T

7

Cligue aqui para iniciar o
cancelamento de uma NFTS

A imagem da NFTS sera entdo apresentada. Cligueemi Cancel ar NFTSO0 para cancel ar
NFTS.

ATENGAQ!! ]
O cancelamento de uma Nota Fiscal € IRREVERSIVEL!

IMPRIMIR NFTS CANCELAR NFT3S FECHAR
& PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO ["“"™55600601
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data & Hora de Emizséo
s NOTA FISCAL ELETRONICA DO R ———
e TOMADORANTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS 01/09:2011

TOMADOR DE SERVICOS
MomeMazdo Social  INSCRICAO PARA TESTE HFE .

CPFACMPS B7.988.988:0001-90 Inzcricéo Municipal: 3.692.692-4
Endereco: R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 01045-010
municipio;  Sdo Paulo LF: 5P

PRESTADOR DE SERVICOS

Observacbes:

1 A NFTS podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto e
observando o prazo limite de 180 dias contados a partir da emisséo da nota. Caso a guia de recolhimento
ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o
cancelamento da NFTS.
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1 O sistema da NFTS ndo permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma guia de
pagamento, Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

 Cancelamento de NFTS apés o pagamento do Imposto:

Ap6s o pagamento do Imposto, a NFTS somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.
Eventual restituicdo podera ser pleiteada no mesmo processo.

Atencdo: Caso o ISS ja tenha sido recolhido pelo tomador ou intermediario dos servicos, 0 processo
administrativo solicitando o cancelamento da NFTS e a restituicdo do ISS devera ser autuado com os
seguintes documentos (além de outros que poderdo ser solicitados no momento da analise):

- Requerimento do interessado, constando 0 nome ou razao social, nimero de inscricdo no CCM, namero de
inscricdo no CNPJ ou CPF, endereco completo, telefone para contato, exposi¢éo clara do pedido e todos os
elementos necessérios a sua prova;

- Atos constitutivos da pessoa juridica e ata de elei¢cdo do representante legal ou documento equivalente;

- RG e CPF do signatério;

- Identificagéo da NFTS a ser cancelada;

- Apresentar declaracdo de terceiro (prestador do servigco) que autorize o tomador ou intermediario do
servico a pleitear a restituicdo, nos termos do artigo 166 do Codigo Tributdrio Nacional i CTN. Esta
declaragdo devera ser assinada, com firma reconhecida pelo prestador do servigo pessoa fisica ou, caso
seja pessoa juridica, pelo representante legal ou procurador, e vir acompanhada do contrato social ou
estatuto onde constem os poderes do signatario da declaracao.




Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos i NFTS Verséo do Manual: 1.9 pég43

8. Recolhimento / Pagamento do ISS

Prazo de Recolhimento:

1 Regra Geral para a Guia de Pagamentos da NFTS: O sujeito passivo deve recolher até o dia 10 (dez)
de cada més, o Imposto correspondente aos servigos prestados, tomados ou intermediados de terceiros,
relativos ao més anterior.

1 Excecdes: Consulte a Legislacdo pertinente em
http://www.prefeitura.sp.qov.br/cidade/secretarias/financas/legislacao/

8.1. Guias de Pagamento

O tomador ou intermediario responsavel pelo recolhimento do ISS referente aos servicos declarados por
meio da emiss@o da NFTS devera recolher o ISS utilizando exclusivamente o documento de arrecadacgéo
emitido pelo aplicativo da NFS-e.

Na guia de pagamento emitida pelo sistema da NFS-e poderéo ser incluidas:
- NFS-e emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo prestador de servigos;

- NFS-e recebidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador de servicos;
- NFTS emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador ou intermediario de servigos.

Atencdo: NUNCA efetue o recolhimento do ISS devido por meio da emissdo da NFTS utilizando guia de
recolhimento diversa da emitida pelo sistema da NFTS.

Excecbes:

Somente os 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de S&do Paulo,
bem como suas autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem
o Imposto retido na fonte por meio dos sistemas orgamentario e financeiro dos governos federal, estadual e
municipal.

8.1.1. Emissao da Guia de Pagamento

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, cligue em AGui as de Pagament oo.


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/legislacao/
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AMBIENTE RESTRITO

Inicio

Clique aqui para
acessar as Guias de
Pagamento da NFTS

Configuragtes do Perfil

Opgdo Simples Nacional 3

Emissdao de NF5-2

Substituigdo de Motas
Guias de Pagamento A/

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

- O estabelecimento (CCM) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
-Op-«0 AGuias Pendenteso;

- Verifiqgue o més (incidéncia) no qual deseja efetuar o pagamento do ISS;
-Clique em AConsultaro;

-Clique em AEmMitir Guiao.

O sistema apresentar8 as guias pendentes separadas em

I GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

3.961.708-4 - INSCRICAC PARA TESTE NFE - PJ/0D02 v] [zoms 7] E| | CONSULTAR |

*'Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

m Vencimento Emissdo | WValor Total N da Guia SelegZo para Parcelamento

AGO (2015 10V8/2015 S/R/2015 14,00 EMITIR GUIA Clique aqui para
acessar guias ja
emitidas.

Guias emitidas:

Incidéncia Vencimento Emissao Walor Total N° da Guia

Selecdo para Parcelamento

AGO {2015 10/3/2015 S/BI2015 6,000 ODDBTE0208
\ Clique aqui para
acessar guias ja
emitidas.
A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de em|
Se ndo souber 0 més de incidéncia, deixeocampo fAM°sd0 em branco; o0 sistema a

pendentes para o exercicio.

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS-e emitidas ou recebidas e as NFTS emitidas, de
acordo com o seguinte critério:
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T NFETS emitidas:

Somente serdo incluidas na guia de pagamento as NFTS néo canceladas, emitidas por servicos tomados ou

intermediados respectivamentec om a op-«0 fil SS Retwi dd SBelRetTdmagpeld @

igual a fASi mo.

f
f

Observacbes:

Nao serao incluidas na guia de recolhimento, as NFTS:

Emitidas sem responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador ou intermediario de servicos.
Emitidas comaopgdo A Suspenso / Decis«o Judi ciogl-&,0 md <
pel o Tomadoro igual a ASi mo.

T NES-e emitidas:

E ]

N&o canceladas;

Com a op-«o0o ATributado em S«o Paul oo, e preenchid

pelo prestador de servigos;
Até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se j& selecionadas em uma
guia anterior).

n

Mo Reu

E R EE EE)

f
f

Observacobes:

N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e:

Emitidas com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
Emitidas com a op-«0 Al sento/ |l muneo;
Emitidas com a op-«o0o ATributado fora d
Emitidas comaopgdofi Suspenso / Decis«o Judici al
Emitidas com a og¢eSenwcosdD Exporta-«o

Emitidas por instituigdes financeiras obrigadas a entrega da Declaracao de Instituicbes Financeiras i
DIF;

Emitidas por prestador de servicos que declarou ser optante pelo Simples Nacional como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, ou Microempreendedor Individual. Observe-se que se a
NFS-e for emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servicos, a NFS-e
aparecera na guia do tomador de servigos;

Emitidas por Sociedades de Profissionais constituidas conforme art. 15 da Lei 13.701/2003, ou por
Profissionais Autdnomos, desde que no exercicio regulamentar da atividade;

Inclusas em parcelamento administrativo (PAT) ou Incentivado (PPI) de débitos tributérios;

Inscritas em Divida Ativa Municipal.

e
o

S«o Pa

T NES-erecebidas:

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas em que a responsabilidade pelo recolhimento do ISS
foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacao importante sobre aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS:

Verifigue atentamente na Legislacdo Tributaria Municipal a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador
ou prestador do servico).

C
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Se na emissdo da NFTS, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador, intermediario ou prestador dos servigcos, sugerimos gue a NFTS seja cancelada e
substituida por outra com os dados corrigidos.

No caso de pagamento em atraso, o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e Correcéo
Monetéria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com

o formato ADD/ MM/ AAAAO (dia/ m°s/ ano). Caso n«o seja po
geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituicéo.
Digite aqui a
GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e e
pagamento
de sua Guia.
Rar3o Social TESTE
COM P - 4453 175-3 CPRICIR- 99 999 996/00f4-58
Incidéncia JAN | 2016 Data de V encimento: 10/02/2016
MimeEro da Guia NOVA GUIA Data para Pagamento: [19/07/2016 |
Status: PENDENTE
VALORES DA GUIA
valor do ISS (RB). 19,02
W alor da Mutta (RS): 3,80 Valor do ISS devido, incluindo eventuais
Valor dos Juros (RE). 1,14 encargos.
W alor da Correcdo (RS). 0,61
Valor Total (RE): 24,57
RESUMO DAS NOTAS
[+] EMITIDAS [+] RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 2 3 5
Valor dos Servigos (R$): 101,00 300,00 401,00
Valor das Dedugbes (R$): 0,00 0,00 0,00
Valor do 155 (R$): 5,02 14,00 19,02
| VOLTAR | | SELECIONARNOTAS |[ IMPRIMIRGUIA |
Cligue aqui para Cligue aqui para Clique aqui para
voltar & pagina selecionar as NFTS imprimir a Guia de
anterior. ou NFS-e Recolhimento.
Todas as NFTS ou NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo
automaticamente selecionadas.
Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFTS ou
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFTS ou NFS-e, clique em
iSel ecionar Notasbo.
Ap-s <clicar eNotmS$Sel, ecsieaon8arexi bida uma p8gina na qual %
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS), as NFS-e
Recebidas (com Retencéo de ISS) e as NFTS emitidas (com Retencéo de ISS).
Em seguida, clique no bot«o fiConfirmar Sele-»es0 para d
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Cligue aqui para confirmar as
selecdes e dar
prosseguimento a impressao.

Clique aqui para
refinar a sua
selecdo de notas.

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

DADOS DA GUIA

Rardo Social TESTE
CCM . 4.453.175-3 CPFICNFJ: 99,999 996/0001-58
Incidéncia: JAN | 2016 Cata de Vencimento: 100022016

Guia NOWVA GUIA Data para Pagamento: [19/07/2016  / N

. S - PENDENTE
Selecione as S / N

NFTS Emitidas Digite aqui a data de
ou Recebidas [ cowFIRMAR SELECOES | | VOLTAR | | REFINAR SELECOES | pagamento de sua

Guia.
Todas NFS-e EMITIDAS (Sem Retengdo de I1SS)

4

- St S8 Valor
Tomador Intermediano . i _ _
Jeclar: 30 Total

2710112016 (G 99 999 997/00071-00 CCM: 39616924
17193 VA LAY ANDERA LTDA
19/07/2016 (CINEJ 99 999 998/0001-47 CCM: 39617050
11:33:31 ANMAL PLANET FET SHOP ) SO0 00,00
.

Todas NFS-e RECEBIDAS (Com Retengdo de I1S8)

p
Mo )
NFS-e |Em

19/07/2016 [CEJ: 99 999 998/0002-28 CCM: 39617084
00000105 | 444530 INSCRICA O PARA TESTE NFE - PU0002

00010023

00010045

Prestador Intermediano

1

Todas NFTS (Com Retengio de | S5)

1

19/07/2016 [CINRJ 99 999 998/0001-47 CCM: 39617050 '

00000007 | "J4.41-30 |A MMAL PLANET FET SHOP 500 100,00
19/07/2016 |CEJ 99 999 998/0001-47 CCM: 39617050 CNP. 99 999 996/0007-58 OCI: 44531753

00000008 |4 4. 43-47 |A NMAL PLANET PET SHOP TESTE 5.00 500 100,00

1

Aop-«0 HARdfei-maersoSeer mi t e seefldd de motasaquebirdos aorapor ea guia de
recolhimento. O contribuinte poderd utilizar essa funcionalidade para buscar, remover ou incluir notas
especificas através dos filtros disponiveis. Se o contribuinte ndo optar pelo refinamento, a emissao da guia
seguira o formato padrdo, inclusive permitindo a sele¢cdo das NFS-e Emitidas, NFS-e Recebidas e NFTS,
utilizando a caixa de selecao correspondente.

Aocl i car em ARefinar Sel e- «00
guia:

, O sistema exibir8 as i
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Clique para visualizar Clique paraemover
a relacdo de notas ou incluir todas as
selecionadas notas na guia
Clique para
Clique para consultar remover ou

incluir uma nota
na quia

utilizando os filtros

O quadro "resumo por tipo de nota” apresenta o tipo de documento fiscal emitido, sua respectiva quantidade
(notas que ja estdo selecionadas para compor a guia) e a agdo desejada. E possivel consultar a relacéo de
notas de um determinado tipo através do link disponivel na coluna "quantidade".

Para refinar a busca e escolher quais notas irdo compor a guia de recolhimento verifigue as seguintes
informacdes noquadroi Resumo por tipo de Notao:

- Tipo: Tipo de documento fiscal emitido (NFS-e Emitidas; NFS-e Recebidas; NFTS);

- Quantidade Selecionada: exibe a quantidade de notas selecionadas para a guia referente aquele tipo de
documento fiscal,

- Acao: Inclui ou remove da guia todas as notas referentes aquele tipo de documento fiscal;

Se for acionada a, ac xlounfa nftd wa mt itdoagoessnarde d imarootoicd dea 0O

notas daquele tipo selecionadas para compor a guia de recolhimento.







































